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Legitimacios eljaras

Véleményt nyilvanitott az Véleményt nyilvanitott a
Alkalmazotti k6zosség nevében: Sziildi Szervezet nevében:

] Elfogadta a
Telki Zoldmano Ovoda Neveldtestiilete nevében:

A Hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekhez a fenntartora tobbletkotelezettség harul, a
fenntarto egyetértése sziikséges. /Nkt.25.§.(4)/

Intézményvezetdi nyilatkozat

Petrovszkiné Krizsan Adrienn az intézmény felelés vezet6jeként nyilatkozom, hogy a TelKi
Z6ldmané Ovoda miikodését meghatarozo HAZIREND a jogszabalyokban megfogalmazott jogok,
kotelezettségek érvényesiilésének intézményi helyi gyakorlatat tartalmazoé bels6 szabalyozo,
melynek rendelkezései érvénybe 1épésével a fenntartora tobbletkotelezettség nem harul.

A dokumentum jellege: NYILVANOS

Megtalalhat6: az intézmény irattdraban és az 6vodai csoportokban, valamint az 6voda honlapjan:
https://ovoda.telki.hu/ovirol.php

Ervényes: a kihirdetés napjatol

Hatalyos: 2020. méarcius 01-t6l . ey
visszavonasig

Jovahagyta: PH.
Petrovszkiné Krizsan Adrienn
intézményvezetd
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Bevezeto
Kedves Sziilok!

Hézirendiink készitésénél az elmult évek gyakorlatara épitve, a jogszabalyi elvarasokat, az
Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allo érdekeit
vettiik figyelembe.

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott intézményi belsé szabalyzatot figyelmesen
olvassak végig, és a gyermekek optimalis fejlddése, valamint a csaldd és az 6voda eredményes
egylttmiikodése érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsara. A hézirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az 6vodankba torténd jogszerli belépéstdl az intézmény elhagyasaig
terjedod idore, illetve — évente, a sziilokkel torténd megallapodas szerint — a nevelési idon tual,
vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank, a Telki Z6ldmand Ovoda kdznevelési feladatot ellato, neveld intézmény, s mint ilyen
a gyermeki személyiség kibontakoztatasara, nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek
fejlodését tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik
lehetévé, segitjiik eld. Ovodank a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi
nevelés kiegészitdjeként a koznevelési rendszer szakmailag 6ndlld nevelési intézménye.
Nevelési alapelveink kozott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete és megbecsiilése.

Ovodank hézirendje a Nemzeti Koznevelési Torvény és végrehajtasi rendeletei, utasitasai, a
nevelési-oktatasi intézmények miitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
52016 rendelet, a Telki Z6ldmané Ovoda Pedagogiai Programjaval és a Szervezeti- és Miikodési
Szabdlyzatival dsszhangban, az Ondk képviseletében eljard Sziildi Szervezet véleményének
kikérésével késziilt.

A Hézirendben foglaltak megvaldsitasdhoz az dvoda és a csalad sokoldalt, bizalomra épiild
egylittmiikddése sziikséges.

A Telki Zoéldmané Ovoda dolgozéi koszonik megelSlegezett bizalmukat —és
egytttmiikodésiiket!
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1. Altaldnos tudnivalok
1.1. A hazirend célja

A intézmény hazirendjének célja a hatalyos térvényi rendelkezésekben, jogszabalyokban
megfogalmazott jogok, kotelességek érvényesiilésének helyi szabalyozasa, gyakorlati
alkalmazasa az Ovodai pedagdgiai program megvaldsitasa, a nevelémunka, a gyermekek
kozosségi ¢€letének zavartalan biztositasa érdekében. A benne foglaltak betartasa kotelezo,
megsértése jogkovetkezményekkel jar.

1.2. A hazirend torvényi hattere

- A Nemzeti Koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény és végrehajtasi rendeletei

- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

1.3. A hazirend hatalya

A hézirend iddbeli hatdlya: a kihirdetés napjatdl visszavonasig érvényes.

A hazirend terlileti hatalya kiterjed: az 6vodaba érkezéstdl az onnan vald tdvozésig az
intézmény teriiletén, valamint az dvoda altal szervezett programokra az intézmény teriiletén
kiviil is.

A hazirend személyi hatalya kiterjed: a gyermekekre, sziileikre, hozzatartozoikra, az intézmény
valamennyi alkalmazottjara és az intézmény teriiletén tartozkodokra.

1.4. Az intézmény cime, elérhetéségei

Az 6voda neve: Telki Z6ldman6 Ovoda

Az intézmény székhelyének cime: 2089 Telki, Harangvirag utca. 3.
Telefon és faxszam: 06 26 920-815 (6vodavezetdi iroda)
Telefon: 06 26 920-814 (6vodatitkari iroda)
Az intézmény telephelyének cime: 2089 Telki, Tengelice utca 3.
Telefon: 06 26 920-824

Az 6voda e-mail cime: ovoda@telki.hu

Az oOvodavezetd, Ovodavezetd-helyettes, gyermekvédelmi felelds, tovabba a gyermekek
nevelésével-fejlesztésével foglalkozé pedagogusok fogaddoraja elbzetes, telefonon torténd
idépont egyeztetés alapjan torténik.

2. Az ovodai felvétel eljarasrendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziilé d6vodakoteles gyermeke 6vodai
felvételét, atvételét barmikor kérheti. Az Gjonnan jelentkez6é 6vodakdteles gyermekek fogadasa
az 6vodai nevelési évben folyamatos.

Az ovoda annak az ovodakoteles gyermeknek biztositja felvételét vagy atvételét, akinek
lakohelye, ennek hidanyaban tartozkodasi helye a telepiilésen talalhato.
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Ovodakoteles az a gyermek, aki az adott évben augusztus 31. betolti a 3. életévét.
Az 6vodai beiratas, jelentkezés rendje

A szilé a fenntartdé altal kozzétett kozleményben meghatdrozott idopontban az dvodai
nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles beiratni, vagy
az ovodalatogatasi kotelezettség alol felmentését kérni.

A sziilo felmentési kérelmét targyév majus 25-éig nyujthatja be a felmentést engedélyezo
szervhez (a Pest Megyei Kormanyhivatal Budakeszi Jarasi Hivatalahoz), amely kérelem alapjan
a gyermek jogos érdekét szem elOtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben
a gyermek a negyedik ¢életévét betolti, mentesiilhet a ktelezd 6vodai nevelésben valo részvétel
alol.

A fenntart6 altal meghatarozott 6vodai beiratas/jelentkezési idopontjat, legalabb 30 nappal a
jelentkezés eldtt nyilvanossagra hozzuk az 6voda honlapjan.

A Dbeiratas/jelentkezés a sziild és lehetdség szerint a gyermek személyes megjelenésével
torténik. A jelentkezési idOpont eldtt (aprilis honapban a ,,Kukucskaldé”- napon) lehetoséget
biztositunk az 6vodai élet megtekintésére.

Az o6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot
igazold hatosagi igazolvanyokat, tovabbd a sziild személyazonossagat igazold hatosagi
igazolvanyokat €s lakcimet igazold hatosagi igazolvanyat.

Sziikséges személyi okmanyok:

a) a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata, TAJ kdrtydja,

b) a sziilé személyi igazolvanya,

C) a gyermek és sziild lakcimkdrtydja, tartézkoddsi helyét igazolé dokumentuma,

d) anem magyar dllampolgarsagu sziil6k/gyermekek tartozkoddsi jogcimét igazolé dokumentum,
e) szakérté bizottsagi véleménnyel rendelkezé gyermek esetében a szakértdi vélemény masolata.

Az ovodai felvételrol és a gyermekek csoportba valo beosztasarol az 6vodavezeté dont. A
csoportba vald beosztasrél dontése eldtt meghallgatja a gyermek sziileit és az érintett
ovodapedagdgusok véleményét.

Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl vagy elutasitasardl a sziilét 30 napon beliil
irasban értesiti.
Az ovodai felvétel, atvétel elbiralasanak szempontjai:

A felvételnél els6bbséget élveznek:

- az 6voda korzetében lako csaladok gyermekei,

- aza gyermek, akinek a szakértdi bizottsag 6vodankat jeldlte ki,
- hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek,

- azok a gyermekek, akiknek a sziilei a telepiilésen dolgoznak.
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3. Az 6vodai jogviszony megsziinésének eljarasrendje
Az 6vodai elhelyezés/jogviszony megsziinik, ha:

- a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasat a sziildnek be kell jelentenie jelezve, hogy gyermeke melyik 6vodaba
tavozik),

- agyermeket felvették az iskolaba, az 6vodai elhelyezés megsziinik a nevelési év utolséd
napjan,

4. Az 6voda miikodésével kapcsolatos szabalyok
4.1. A nevelési év rendje, az 6voda nyitva/zarva tartasa
Az 6voda hétfétol-péntekig 6.30-t61 17 oraig tart nyitva.

A nevelési év minden év szeptember 01.-t61, a kovetkez6 év augusztus 31.-ig tart. Az intenziv
fejlesztési szakasz minden év szeptember 01.-t61, a kovetkez6 év majus 31.-ig tart.

Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbdl, természeti
vagy mas katasztrofa esetén keriilhet sor. Amennyiben a nevelési intézmény csoportszobaiban
a miszaki, miikodési feltételek tartés hidnya miatt a hdémérséklet legalabb két egymast kovetd
nevelési napon nem éri el a 20 C°-ot az intézményvezetd a fenntartd és a mitkodtetd egyideji
értesitése mellett rendkiviili szlinetet rendel el, amirdl tajékoztatja a sziiloket. [22/ 2013.(111.22.)
EMMI rendelet 4 § (2).]

Az iskolai sziinetek ideje alatt, rendkiviili sziinet, valamint a székhelyen és telephelyen 1évo
épliletek nyari nagytakaritasi, karbantartasi és felujitdsi munkalatainak zavartalan lebonyolitasa
miatt a kijelolt 6vodaépiiletben, kizardlag azoknak a gyermekeknek tudunk napkézben
tigyeletet biztositani, akinek sziilei dolgoznak. Az iskolai téli sziinet ideje alatt (Karacsony és
Ujév kozott), amennyiben a [Gyermekvédelmi Térvény 41. § (1),(2) bekezdésben foglaltak alapjan]
raszorul6 gyermekek sziilei nem igénylik az 6vodai ellatast, az 6voda zarva tart. A sziinet utani
elsé nevelési nap egybeesik az iskola elsé tanitdsi napjaval.

Rendkiviili esetben (pl. pedagdégushianyzas, gyermeklétszdm csokkenés...) a torvényes
létszamkeret betartdsaval és a nevelOtestiilet véleményének figyelembevételével az
ovodavezetd csoportdsszevonast rendelhet el.

Az 6voda nyari zarasa a fenntart6 utasitasa alapjan torténik.

A nyari iddszakban folyamatosan fogadjuk a gyermekeket (junius 1. és augusztus 31. kdzott)
az ovoda székhelye (Harangvirag utcai épiilet) ¢és a telephelye (Tengelice utcai épiilet)
egymastol eltérd idoben (altalaban 4-4 hétig) zarva vannak a fenntarto altal engedélyezett
id6szakban Augusztus utolsdé hetében mindkét 6voda nyitva tart az adott nevelési évre
vonatkoz6 eseménynaptarban leirtak alapjan. A nyari zarasrol a sziilket minden csoport
faligjsagjan és az ovodakban szokasos hirdetési feliileteken kihelyezett hirdetményben
tajékoztatjuk, legkésébb februar 15.-ig.
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A nyari zéarva tartas alatt a hivatalos tligyeket az intézmény vezetdje, illetve az altala kijelolt
személy intézi a kijelolt napokon, a székhely 6vodaban.

4.2. Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A torvényi eldirasoknak megfelelden intézményiink nevelési évente 6t munkanap erejéig,
nevelés nélkiili munkanapokat szervez, amelynek idépontjat a nevelGtestiilet hatdrozza meg. A
nevelés nélkiili munkanapokat a nevelOtestiilet szakmai tovabbképzésére, valamint az
intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési €s értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel. A
nevelés nélkiili munkanapok idépontjarél a sziilok legkésébb hét nappal elobb értesitést
kapnak. A gyermekek 6vodai ellatasara ezeken a napokon (évi 4 alkalommal) igény ¢€s sziikség
szerint iigyeletet biztositunk. Evente egy nevelés nélkiili munkanapon az 6voda zéarva tart, az
alkalmazotti kozosség szakmai tanulmanyi utja miatt. Ezen a napon a Budajendi Ovodaval
egyeztetve [Gyermekvédelmi Torvény 41. § (1),(2) bekezdésben foglaltak alapjan] tudjuk biztositani
az ovodai ellatast az arra raszoruld gyermekeknek.

Az adott nevelési évre vonatkoz6 eseménynaptar minden csoport falitijsagan, tovabba az 6voda
honlapjan tekintheté meg, amely tartalmazza az elsé és masodik félévre vonatkozo fontosabb
eseményeket, a nevelés nélkiili munkanapok datumait, az iigyeleti rend szerinti miikodést és az
6vodai zarva tartds idOpontjat is. A szeptemberben kiadott eseménynaptirban feltiintetett
idépontok meghatarozasanal a valtozas jogat fenntartjuk.

5. Az 6vodabajarassal kapcsolatos elvarasok, szabalyok, kotelezettségek
5.1. A gyermekek ovodaba érkezésének, tartozkodasanak és tavozasanak rendje

A gyermekek napi 10 6randl tobbet nem tartozkodhatnak az 6vodaban.

A gyermekek reggel 6.30-7.30-ig (illetve a csoportvezetd 6vodapedagdgus munkarendjétol
fliggden, legfeljebb 8.00 oraig) az dsszevont (ligyeletes) csoportban tartozkodnak.

Délutan (a csoportvezetd 6vodapedagdgus munkarendjétol fliggden, 16.00 oratdl illetve) 16.30-
tol zarasig, 17 oraig szintén a kijelolt 6sszevont csoport(ok)ban tartozkodnak a gyermekek. Az
Osszevont csoport(0k) gyermeklétszama nem haladhatja meg a 25 f6t.

Ovodéankban folyamatos napirenddel mitkddnek a csoportok.

Az 6vodakételes gyermekek a hatdlyos torvényi rendelkezések alapjan a nevelési év kezdd
napjatol: napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesznek részt.

Az 6vodaba valoé beérkezés szabalyai

Az 6vodaban folyo hatékony neveld-fejlesztémunka, a gyermekek optimalis fejlodése, és a
napirend zavartalan miikodése érdekében 8 ordig kell beérkezniiik:

- a tankoteles koru gyermekeknek (akik az adott nevelési évben betdltik a hatodik
¢letéviiket),

- valamint az o6vodai logopédiai, pszichologiai, mozgas... fejlesztésben részesiild
gyermekeknek.
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A tobbi 6vodakoteles gyermeket legkésébb 8.30-ig lehet behozni az 6vodaba.

8.30 utan csak azokat a gyermekeket tudjuk fogadni, akik valamilyen kiils6 fejlesztd
foglalkozason vesznek részt, vagy a sziilé el6zetesen bejelentette az 6vodapedagodgusnak, hogy
a gyermekét késobb hozza.

A befogadasi idészakban ett6l eltéréen az ovodapedagogussal elOzetesen egyeztetett
id6épontban torténhet a gyermekek érkezése és tavozasa.

A gyermeket érkezésekor a sziild minden esetben személyesen adja 4t az dvodai dolgozonak
(6vodapedagogusnak, pedagdgiai asszisztensnek, vagy dajkanak). Az 6voda dolgozdi csak
azokért a gyermekekért vallalnak feleldsséget, akiket a sziil6tdl, vagy az altala megbizott
személytdl személyesen atvettek.

Délelétt 9.00 — 12.30-ig valamint délutan 13.00 — 15.00 oraig kizardlag az 6vodavezetd
engedélyével rendelkezdk, tovabba a kiilsé egyéni fejlesztésrdl érkezd, illetve befogadasi
folyamatban résztvevo gyermekek sziilei tartozkodhatnak épiiletekben.

Ebéd utan 12.45-t6l lehet elvinni a gyermekeket. Kérjiik, hogy az érkez6 sziilok a tobbi
gyermek zavartalan pihenését segitve minél hamarabb vigyék haza gyermekiiket, legkésdbb 13
oraig.

A délutani pihendé utan 15 oratél vehetik at gyermekiiket a sziilok.

A sziil6kon kiviil a gyermeket csak azon személynek adjak at az 6voda dolgozai, akit a sziild
irasban (az ,,Adatlapon”) megnevezett. Amennyiben a gyermek kiskort gyermekkel (pl. iskolas
testvérrel) megy haza az 6vodabol, a sziild irdsos nyilatkozatdra van sziikség, melyet le kell
adni a csoportot vezeté ovodapedagogusnak. Irasos nyilatkozatra van sziikség, akkor is, ha a
gyermeket nem az év eleji adatszolgaltatasnal megjelolt személy viszi haza. A nyilatkozatnak
tartalmaznia kell a gyermekért érkezd nevét, lakcimét, és a sziilo alairasat, ellenkez6 esetben a
gyermeket nem adhatjuk Ki.

A sziil6 (vagy az altala megbizott személy) minden esetben jelezze az 6vodapedagdgusnak
(pedagdgiai asszisztensnek, dajkanak), hogy elvitte/atvette gyermekét. Miutan az
o6vodapedagdgus (6vodai dolgozd) atadja a gyermeket a sziilonek, a sziil6 tartozik feleldsséggel
az esetleges balesetért és rongalasért.

Az 6vodai csoportokban és az udvaron kisebb vagy nagyobb testvér feliigyeletét nem tudjuk
ellatni.

Amennyiben a sziil6k nem ¢€Ilnek egyiitt, barmelyikiik elviheti az 6vodabol a gyermeket addig,
mig birdsdgi hatdrozat nem rendelkezik a gyermek elhelyezésérdl, vagy a masik fél
tavoltartasarol. Az 6voda nem lehet lathatési teriilet az egyet nem értd sziilok részére.

Abban az esetben, ha a gyermekért érkezoé sziil6 cselekvoképtelen (pl. alkoholos befolyasoltsag
alatt all) az 6vodapedagogusnak nincs joga megtagadni a gyermek atadasat, viszont kotelessége
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értesiteni a RendOrséget és tajékoztatni az 6voda gyermekvédelmi feleldsét, valamint a Csalad
¢s Gyermekjoléti Szolgalatot.

A gyermekeket 17 oraig kotelesek a sziilok az 6vodabdl elvinni.

Rendkiviili esetben, ha az 6voda zarasdig a gyermeket nem tudjék elvinni az 6vodabdl, a
szlilonek telefonon kell értesitenie az 6vodat, hogy ki és mikor tudja atvenni a gyermeket.

Ha a gyermeket az 6voda zarasaig nem vitték el, és az akadalyoztatasrol az 6voda nem kapott
értesitést, az ligyeletes pedagdgus megkisérli felvenni a kapcsolatot a csaladtagokkal, illetve a
gyermeket atvenni jogosult mas személlyel. Ennek sikertelensége esetén a Csalad és
Gyermekjoléti Szolgalat segitségét kéri.

5.2. Gyermekek ruhazata az 6vodaban

Az 6vodaba gyermekeiket tisztan, egészségesen €s gondozottan hozhatjak be sziileik.

A ruhazatot jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag. A gyermekek minden nap az
idGjarasnak és a kiilonb6z6 6vodai tevékenységeknek megfelelé ruhaban jojjenek, melyeket
sziikség esetén, a nap folyaman képesek legyenek onalldan - a fiatalabbak kis segitséggel- fel-
és levenni.

A gyermeknek mindig legyen valtoruhaja minden ruhanemiibél (fehérnemiibdl tobb darab is
lehet) és kényelmes valtocipdje. Valtécipé a csoportszobai tartdzkodashoz jol szell6zo,
megfeleld labtartast biztositd labbeli (pl. szandal) legyen. A Kinti cipé megfelelé méretii és
alkalmas legyen arra, hogy abban a gyermek a kiilonb6z6 1ddjarasi viszonyok alkalmaval, az
udvaron 1év0 jatékeszkozoket batran hasznalhassa, hosszabb, révidebb sétakat, kirandulasokat
tehessen meg benne.

Csapadékos idéjaras esetén kérjilk vizhatlan ruhazat biztositasat az udvari jatékhoz,
sétahoz.

Az ovodapedagogus altal kezdeményezett kotelezé mozgasos tevékenységhez sziikséges
tornaruhat (rovidnadragot, polot, fehér zoknit, tornacipot) kérjiik, tegyék tornazsakba, ¢s
az 6vodapedagogus altal megjelolt idopontban hozzék be az dvodaba. A tornazsdk tartalmat
kérjik folyamatosan tisztan tartani, a tornacipOt sziikség esetén —amennyiben a gyermek
kindtte- kicserélni.

Kérjiik minden ruhadarabba, de kiilondsen a cipdbe rajzoljak bele gyermekiik jelét.

A sziikos tarolasi lehetdségek miatt, csak a legsziikségesebb ruhanemiiket tudjuk elhelyezni,
kérjiik, vigyazzanak egymas személyes targyaira, a gyerekeket is erre neveljiik.

Unnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhazata legyen az alkalomhoz ill6.

5.3. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban, téritési dij befizetés/visszafizetés szabalyai
A gyermekek az 6vodaban hadromszor étkeznek.
Az étkezések id6pontjai:

- reggeli8.00 — 9.00 kozott folyamatosan szervezett.
- ebéd 12.00 — 13.00 kozott.
- uzsonna 14.30-15.15 kozott folyamatosan szervezett.
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Lehetoséget biztositunk orvosilag igazolt ételallergia fennéllasa esetén egyedi/specialis
étkezésre.

Kirandulasok alkalmaval a konyha hidegélelmet biztosit a gyermekek részére.

Talalokonyhank a HACCP szerint lizemel, a konyhai dolgozok ételmintat tesznek el, amit 48
oran keresztiil a kdzegészségiigyi eldirasok alapjan meg kell érizni.

A téritési dij megallapitasa, befizetése, visszafizetés szabalyai

A téritési dijak megallapitasa, az intézményi étkezéssel kapcsolatos kedvezmények, az
ingyenes étkezés megallapitdsa a mindenkori hatdlyos torvényi rendelkezések, valamint
onkormanyzati rendelet alapjan torténik.

A kedvezmények igénybevételének modjarol személyesen az Ovodatitkar ad felvilagositast,
valamint az 6voda honlapjan, a faliijsdgon és a sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.

Az étkezés befizetése elore, csekken (vagy atutalassal) torténik, amit minden hénap elsé
hetében kézhez kap a sziilo. A csekkek atvételének idopontja és helye az 6voda hirdetotablajan
megtekinthetd.

A fizetési hatarido betartasa a sziilo kotelessége. Az dvoda étkezést csak annak a gyermek
részére rendelhet, akinek sziilei az étkezés dijat hataridoig befizette.

Be nem fizetett téritési dij esetében a gyermek nem veheti igénybe az 6vodai étkezést.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.
Etkezési téritési dij visszafizetése a kovetkezo honapban jovairassal torténik.

Az étkezések igénylésének és lemondasanak rendje

Az étkezések igénylése, lemondasa a sziild feladata és kotelessége.

A 100%-o0s normativ timogatasban (ingyenes étkezésben) részesiilé gyermek részére is meg
kell rendelni az ebédet, illetve a gyermekek megbetegedése, hianyzasa esetén is kotelezd
lemondani az étkezést.

Az étkezés 1génylése és lemondasa torténhet személyesen (az 6voda székhelyének épiiletében)
az ovodatitkari irodaban és telefonon: a 06 26 920-814 —es telefonszamon.

A reggel 8.30-ig bejelentett étkezések lemondasa a kovetkezo naptol érvényes. Amennyiben a

gyermek tavolmaradas (hianyzas) utan kezdi meg az 6vodat, ezt el6z6 nap 8.30-ig kell jelezni.
A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések alapjan, az dvodaba hazilag készitett ételt
behozni €s azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését elsdsorban a kereskedelemben kaphato,
bevizsgalt aproslitemények felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Tortdt csak abban az
esetben lehet kiosztani a gyermekeknek, ha a sziilé behozza a torta elkészitésérdl, tarolasarol és
szallitasarol szo616 élelmiszerbiztonsagi tantsitvanyt, amit a torta készitdje allit ki.
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Az 6vodéba az iinnepi alkalmak, kiranduldsok kivételével édességet, liditét egyéb kész
¢lelmiszert behozni, az dvoda teriiletén fogyasztani, az 61t6z6szekrényben tarolni nem szabad.
Kérjiik, hogy az oOvoda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, ¢és egyéb
¢lelmiszerekkel.

5.4. A gyermekek altal behozhato targyak

A gyermekek testdpolashoz sziikséges személyes targyak biztositasardl (fésti, fogkefe),
cseréjérdl az ovodapedagogusok jelzései alapjan a sziilok; tisztantartasardl az 6voda dolgozoi
gondoskodnak.

A sziilok gyermekeik részére az un. ,befogadas-beszoktatas™ ideje alatt személyes holmit,
targyat behozhatnak az 6vodapedagogusokkal torténd egyeztetés utan.

A délutani pihenésre kozegészségiigyi szempontbol nem kifogasolhatd, tiszta, puha, a gyermek
szamara megnyugtatd, megfeleld méretli jatékot, targyat lehet behozni, amennyiben azt a
gyermek igényli.

Alkalmanként jatékeszkozoket, egyéb targyakat az dvodapedagdégus engedélyével, vagy
kérésére behozhatnak a gyermekek.

A gyermekek az 6vodaba csak az dvodapedagogus hozzajarulasaval, kivételes alkalmakkor
hozhatnak édességet, lidit6t (linnepek, sziiletésnap, kiranduldsok...)

5.5. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Intézményiink miikodtetése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat altal
meghatarozott szabalyokat szigortian be kell tartani.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat, illetve olyan gyermek, akinek
6vodaban tartdzkodasat orvos engedélyezte, tovabba megkapta a kotelezden eldirt sziikséges
oltasokat.

Amennyiben a gyermeket betegen hozzak évodaba, az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

Laz, hanyas, hasmenés esetén a gyermek csak orvosi igazolassal johet ajra ovodaba. Laz
esetén az ovodapedagogus megkezdi a 14z fizikalis csillapitasat (borogatés), illetve a folyadék
potlasat. A fenti tiinetek észlelése esetén az 6vodapedagogus haladéktalanul értesiti a sziilot. A
sziildnek az értesitéstdl szamitott legrovidebb 1ddn beliil haza/orvoshoz kell vinnie gyermekét.

Labadozd, gyogyszeres kezelés alatt allo gyermek az ovodat teljes gyogyulasig nem
latogathatja.

A sziild koteles tajékoztatni az dvodat a gyermek 6vodaba 1épésekor — a jelentkezés sordn —
van-e gyermekének rejtett betegsége. Amennyiben ez késobb jut az érintett 6vodapedagdgus
tudomasara, élhetlink az orvosi, pszichologusi kivizsgalas inditvanyozasaval.

Gyermeke egészségének védelmében fontos tudnunk, hogy gyermeke allergias-e valamilyen
ételre, gyodgyszerre..., vagy van-e olyan betegsége, amely fokozott figyelmet igényel, hogy
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sziikség esetén az Ovoda dolgozoi minél hamarabb segitséget tudjanak nyujtani, illetve
intézkedni tudjanak.

Intézménylinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a gyerekek, kivételt
képeznek a gyerekek ¢életmentd gyogyszerei €és a kronikus betegség (pl. asztma,
cukorbetegség...) esetén a szakorvosi meghatalmazas alapjan az eldre behozott, a gyerekek
nevére szolo egyedi készitmények. A gyogyszert a sziilo irasbeli kérelemére, az dvodavezetd
engedélyével, az 6vodapedagdgus adhatja be a gyermeknek. A sziild irasbeli kérelméhez
csatolni kell a betegséggel kapcsolatos orvosi nyilatkozatot. Az orvosi nyilatkozatban
szerepelnie kell a betegség tlineteinek és ezek kivédésére, megsziintetésére szolgald
intézkedéseknek.

Baleset vagy a nap folyaman jelentkezd betegség esetén az ovodapedagogus teenddje a
gyermek elsdsegélynytjtasban valo részesitése az orvos/mentd vagy a sziillé megérkezéséig. A
sziilonek tortént atadast kdvetden a tovabbi ellatas a sziil6 feladata.

Betegség utan a gyermeket csak orvosi igazolassal lehet az dvodai kozdsségbe hozni. Igazolas
hianyaban a gyermek nem latogathatja az 6vodat.

Fert6zo betegség (baranyhiml6, skarlat, rubeola sth.) vagy éléskodé fertézottség (pl. teti,
bélférgesség) esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van a tovabbi megbetegedések
elkeriilése érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (fertotlenités, véddoltas,
egészségiigyi zarlat...).
A bejelentés eljarasrendje fert6z6 betegség esetén:

- asziild személyesen, vagy telefonon tijékoztatja gyermeke 6vodapedagdgusat és

- az 6vodatitkarnal bejelenti a fertdzés jellegét, a gyermek nevét €s csoportjat.
Az 6voda a gyermek fejtetvessége esetén — a hatalyos egészségvédelmi rendelkezések alapjan
jar el. Az esetet jelzi a védOnodi szolgalatnak. A védond tisztasagi vizsgalatot végez, elére
bejelentett iddpontban, sziikség szerint az 6voda kérésére is. Fejtetvesség esetén a gyermek
kizarélag a védonodi vizsgalat utdn, illetve egyéb €loskodok esetén is csak orvosi igazolassal
jOhet Ujra 6vodaba.

Az O6vodas gyermeket meghatirozott idépontban a védond kérésére sziild kiséri a
gyermekorvosi rendel6be statuszvizsgalatra.

5.6. A tavolmaradas igazolasanak rendje, szabalyai
A tavolmaradas igazolasanak szabalyai

A 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§-a (2) bekezdése alapjan amennyiben a gyermek az
ovodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A jogszabaly az aldbbi eseteket hatarozza meg, amikor a mulasztast igazoltnak kell tekinteni:
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- A gyermek a szild irasbeli kérelmére (formanyomtatvanyon) elézetesen engedélyt
kapott a tdvolmaradasra. (,,Kérelem, az 6vodai neveld-fejlesztd foglalkozasrdl valo
tavolmaradas engedélyezéséhez” nyomtatvany kitoltésével).

- A gyermek beteg volt, és az orvos igazolja (,,Orvosi igazolas™).

- A gyermek hatdsagi intézkedés (,,Hatdsagi igazolas”), vagy egyéb alapos indok miatt
nem tudott kotelezettségének eleget tenni.

A Nevel6testiilet dontése alapjan: az iskolai sziinetek idejére, eldzetes bejelentés alapjan (a
formanyomtatvany kitoltésével) a gyermek hianyzasat engedélyezziik.

A formanyomtatvanyon torténd tavolmaradéds igazoldsa esetén 5 napig a csoportot vezetd

6vodapedagdgus, 5 napot meghalado, valamint kiilf61don torténd tavolmaradast az 6vodavezetd
engedélyezi.

Az orvosi igazolason minden adat kitoltése; a betegség miatti tavolmaradas id6tartamanak
meghatarozasa; ,,a gyermek egészséges, kozosségbe mehet” szoveg feltiintetése, tovabba az
orvos bélyegzdje és aldirdsa kotelezd. A tdvolmaradds igazoldsat csak ezekkel a formai
kovetelményekkel tudjuk elfogadni.

A szilé kotelessége az eldre tudhato — pl. csalddi ok miatti — tdvolmaradasrol az
o6vodapedagogust tdjékoztatni, a formanyomtatvanyt eldre kitolteni, a tavolmaradast
engedélyeztetni.

Betegség esetén a sziild a formanyomtatvanyon nem kérheti gyermeke tavollétének
engedélyezését.

Elére nem tudhatd mulasztas (pl. betegség, rendkiviili esemény) esetén a sziilének a mulasztas
elsd napjan (személyesen, vagy telefonon: 06 26 920-814) értesitenie kell az 6vodat a mulasztas
okardl és varhat6 idétartamarol.

A gyermek, betegség miatti tivolmaradasat a sziild a mulasztast kovetd elsdé napon, a
gyermek ovodaba érkezésekor orvosi igazolassal koteles igazolni.

Betegséget kovetden az 6vodapedagogus orvosi igazolas nélkiil nem veheti at a gyermeket
a sziil6tol!

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményei

A hidnyzas/mulasztds igazolatlan, ha a sziil6 nem kérte gyermeke tdvolmaradasanak
engedélyezését, vagy nem a Hazirendben meghatarozottak szerint jart el.

Igazolatlan hidnyzas esetén, ha egy nevelési évben 5 nevelési napnal tobbet mulaszt a
gyermek, az 6voda vezetdjének értesitenie kell:

- agyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot;
- a Gyermekjoléti Szolgalatot.
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Igazolatlan hianyzas esetén, ha egy nevelési évben 10 nevelési napnal tobbet mulaszt a
gyermek, az 6voda vezetdjének értesitenie kell: az altalanos szabalysértési hatdsagot, azaz a
Jarési Hivatalt.

Igazolatlan hidnyzas esetén, ha egy nevelési évben 20 nevelési napnal tobbet mulaszt a
gyermek, az 6voda vezetdjének értesitenie kell: a tényleges tartdzkodasi helye szerinti illetékes
gyamhatosagot. Ebben az esetben a Csaladtamogatési torvény eldirdsanak megfelelden, a
gyamhatosag a nevelési ellatas sziineteltetését rendeli el mindaddig, amig a sziil6 a gyermek
ovodaba jarasat folyamatos jelleggel nem biztositja.

5.7. A gyermekek jutalmazasa, fegyelmezése

Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai
- szbbeli dicséret négyszemkozt
- szobeli dicséret a csoporttarsak elott
- szbbeli dicséret a sziil6 jelenlétében
- valamely kimagaslo tevékenységet, aktiv részvételt elismerd oklevél kifliggesztése a
faligjsagra
Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai
- szbbeli figyelmeztetés
- hatarozott tiltas
- tevékenységbdl valo kiemelés
- bizonyos jatéktol meghatarozott idore valo eltiltas
- bizonyos jatszotarssal valo jatéktol meghatarozott idére tavoltartas
- aszilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.
A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei
- kovetkezetesség
- rendszeres személyre sz0l6 pozitiv megerdsités;
- minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb, épitd jellegli
fegyelmezési forma alkalmazasa.

6. A gyermekekre vonatkozo védo-0vo intézkedések, szabalyok

A gyermekeknek az 6vodaban torténd tartdzkodas sordn be kell tartaniuk: az egészségiik €s testi
épségiik védelmére vonatkozé eldirdsokat.

A tevékenységeikkel egylitt jaro veszélyforrasokat, a tilos €s az elvarhatd magatartasformat az
6vodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok és egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel elott, stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen ismertetjilk, melynek tényét és tartalmdt a csoportnaplokban
dokumentaljuk.

e

Kérjiik a sziiloket, hogy a védd-6vod szabalyokat, eldirdsokat kovetkezetesen tartassdk be,
folyamatosan erdsitsék gyermekiikben.
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A gyermekekre vonatkozo sajat egészségiik, testi épségiik érdekében betartandé
eléirasok, szabalyok:

Zsebkendd haszndlat sziikség esetén.
Orrfujdas utan amennyiben lehetéség van ra, mossanak kezet!
A hasznalt zsebkenddt minden esetben dobjak a szemetesbe!
- FEtkezés utani fogmosas sajat fogmosé felszereléssel.
- Etkezés elbtti, WC hasznalat utani kézmosas.
- Sajat torolkozo hasznalata.
- A WC rendeltetésszerti hasznalata.
- Ebéd utani pihenés.
Csendes pihend alatt csak az ovodapedagogus altal engedélyezett targyat, jatékot tarthatjak
maguknal.
- Friss levegdn torténd mozgasban valo aktiv részvétel.
- Az 6voda épiiletén beliil valtocipd hasznalata,

- A helyiségek rendjének betartasa.
A szemetet a szemetesbe kell dobni!
Az é6ltozében, folyoson, mosdoban futkdrozni, padra, székre feldallni szekrényre felmdaszni nem
szabad.
- Ajatékok, evoeszkozok, egyéb munkaeszkdzok rendeltetésszerii hasznalata.
A gyerekek csak olyan jatékot jatszhatnak, melynek soran nem veszélyeztetik sajat és tarsaik testi
épségéet.
Olloval, tivel, ... csak asztalnal iilve, felndtt feliigyelet mellett dolgozhatnak.
Sem a sajat, sem tdarsaik orrnyildsaba, fiilébe és szdjaba idegen anyagokat nem tehetnek be...
- Az udvar rendjére, udvari tevékenységekre vonatkozé eldirasok betartasa.
A szemetet az udvari szemetesbe dobjdk be!
Az udvari jatékokat a szabdlyoknak megfelelden haszndljak!
Az udvari jatékeszkozoket haszndlat utan tegyék a helyére!
Maszékara csak annyian mehetnek fel, hogy egymas mozgdsat ne gatoljak!
Két kézzel kapaszkodva maszokazhatnak!
Csak iilve hintazhatnak és csuszddzhatnak!
Kerti szerszammal, csak felnétt jelenlétében dolgozhatnak!
A labdaval, hogolyoval csak labra célozhatnak!
Azonnal jelezniiik kell, ha baleset éri Oket, balesetveszélyes eszkozt talalnak, szokatlan,
ismeretlen koriilményt, eseményt észlelnek, ha kirugjik a labdat az utcara...
Szigoruan tilos a kapura, keritésre felmaszni, a keritést megrongdlni, alatta kibujni...!
Az 6voda udvaran (illetve a sétdk, kiranduldsok alkalmaval) kizarélag csak az 6vodapedagdgus
engedélyével kiostolhatnak meg novényeket, terméseket... Csak (a természet dltal ,, elengedett”)
lehullott falevelekkel, termésekkel... jatszhatnak. A fak, bokrok dgait tordelni, a novényeket
tépkedni, az dllatokat kinozni nem szabad!
Az udvari jaték (kirandulas) sordan csak az ovodapedagogus altal meghatarozott jatszorészen
tartozkodhatnak.
- A gyermekek a csoportszobabodl csak engedéllyel mehetnek ki a folyosora, mosdoba,
oltozdbe.
- Tavozaskor az épiiletbdl csak a sziilovel (torvényes képviselovel...) Iéphetnek ki.
- A gyermekek tevékenységeik soran tarsaik testi épségét nem veszélyeztethetik, fizikai

bantalmazast ¢s lelki terrort, fenyegetést nem alkalmazhatnak.
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A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megelézése és megsziintetése
érdekében az dvoda egyiittmikddik a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal.

A gyermekvédelmi feladatokat az 6voda gyermekvédelmi feleldse koordinalja.

A sziilok, pedagogusok feladatai a gyermekbalesetek megeldzésében:

Az intézménybe valo belépéshez kddos beléptetd rendszer 4ll rendelkezésre, melynek
kodjat, a kapunyité gombot kizarolag az 6voda dolgozoi, és a sziilok hasznalhatjak.
Gyermekeknek szigortan tilos a belépteté hasznalata. A kod bizalmas informéacio,
melyet annak megfelelden koteles kezelni mindenki.

A gyermekek védelme, biztonsaga érdekében a bejarati ajtok bezarasa valamennyi
dolgoz6 ¢és sziild feladata. A belsé kallantyukat is kizarélag csak a felnéttek
hasznalhatjak.

A gyermekeket sziileik, vagy az altaluk meghatalmazott személyek hozhatjdk az
6vodaba, illetve viheti el az 6vodabol. A gyerekek egyediil nem johetnek az 6vodaba,
¢s nem mehetnek haza az 6vodabol.

Reggel a sziild gyermekét atoltoztetés utan az 6voda dolgozojanak személyesen adja at.
Az 6vodankba jar6 gyermekek csak az 6vodapedagdgusok feliigyeletével, engedélyével
hasznalhatjak az 6voda helyiségeit, udvarat és felszereléseit.

Az 6vodai tevékenységek soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az
udvarra.

Amennyiben délutani udvari jaték soran jonnek a gyermekiikért, kérjiik, hogy a sziild
menjen oda a pedagdgushoz, vegye at gyermekét, és csak ezutan tavozzanak el az
6vodabol; az atvétel utan, a tovabbiakban, teljes felelosséggel a sziild felel gyermeke
testi épségeert, biztonsagaert.

Kérjiik a sziiloket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az
ovoda udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak.

A gyermekek nem viselhetnek olyan ruhadarabokat, amely balesetveszélyes helyzeteket
teremthet (ilyenek pl. a hossza zsindrral, csattokkal, 6vvel ellatott ruhadarabok).

A gyermekek nem johetnek papucsban az 6vodaba, nem hasznalhatjak azt sem benti
sem kinti cipOként.

A gyermekek altal viselt szemiiveg legyen biztonsagos, rongalddasért feleldsséget nem
tudunk véllalni.

A gyermek egészségre artalmas, testi épségét veszélyeztetd targyakat, (pénzt, tlizgyljto,
vagd-szard eszkozoket, gyodgyszert...), higiénés szempontbol kifogasolhato, sériilt,
masok szamara félelmet keltd, agressziv jatékeszkozoket, targyakat az dvodaba nem
hozhatnak. Ovodaba indulaskor a sziil§ errél kételes meggy6zédni (a gyermek zsebeit
atnézni...).

A gyermekek nem hozhatnak az 6vodaba értéktargyakat (arany nyaklancot, gytriit,
karkotdt, karorat, telefont...). Ezek egy része a gyermek szdmara balesetveszélyesek,
megorzésilkre az ovoda nem vallalkozhat, valamint eltinésiikért nem vallalunk
felelosséget. Kérjiik, hogy gyermekeik a felsorolt ékszereken kiviil ne viseljenek a
mindennapokban 16g06s fiilbevalot, kitlizOket sem.
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- Az 6vodéba behozott jatékeszkozok, targyak eltlinése esetén az intézményt kartéritési
feleldsség nem terheli.

- Amennyiben a gyermek kerékparral érkezett az 6vodaba, azt kizardlag az 6voda épiilete
elott 1évo taroldba helyezheti el.

- Ha a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
amely megrongalddott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjik, azonnal jelezze az
6vodapedagogusnak (6vodai dolgozonak).

- Kérjiik a sziildket, hogy a lakascimiik, valamint telefonszamuk (elérhetdségiik)
valtozésait sziveskedjenek bejelenteni a csoportos 6vodapedagodgusoknak, hogy
betegség, vagy baleset esetén azonnal értesiteni tudjuk Ondket.

- A gyermekbalesetek esetén az intézmény SZMSZ-ben meghatdrozott eljarasrend
alapjan intézkediink.

- Idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az 6vodaban.

Az o6voda miikddése soran az illetékes szakhatdsdgok (ANTSZ, NEBIH, munkavédelmi
szakhatosag, tlizvédelmi szakhatosag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tliz és bombariadd, természeti katasztrofa. . .)
esetén a gyermekek elvarhatdé magatartasi, viselkedési szabdlya: a rendkiviili eseménynél
hasznalt jelzés hallatara a gyermekek kotelesek az Oket ellatd felndttek utasitasait
maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a lehetd legrovidebb 1d9 alatt teljesiteni.

Tiiz-, bombariado... esetén a tlizriadd tervben meghatarozott menekiilési ttvonalon hagyjak el
a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.

7. Az 6voda dolgozéinak védelme

A 2011. évi CXC. torvény 66. § (2) bekezdése szerint az 6vodapedagogusok és a neveldmunkat
kozvetleniil segitd alkalmazottak az intézményi neveldmunka ellatdsa soran a gyermekekkel
Osszefliggd tevékenyseéggel kapcsolatban a biintetéjogi védelem szempontjabol kozfeladatot
ellato személyek.

A 2012. évi C. torvény a Biintetd Torvénykonyvrdl 310. § (1) bekezdése értelmében, aki
hivatalos személyt a jogszerti eljarasaban erdszakkal vagy fenyegetéssel akadalyoz, illetve a
jogszerii eljarasadban erdszakkal vagy fenyegetéssel intézkedésre kényszerit, vagy az eljarasa
alatt, illetve emiatt bantalmaz, bilntettet kdvet el, mely miatt egy évtdl ot évig terjedd
szabadsagvesztéssel biintetendd.

A 2012. évi C. torvény a Biinteté Torvénykonyvrdl 311. § értelmében a fent leirt 310. § szerint
bilintetendd az, aki az ott meghatarozott blincselekményt kozfeladatot ellatdé személy ellen
koveti el.

8. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az 6voda helyiségeit, udvarat, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idOben
kizarolag az 6vodaba felvett (az intézménnyel jogviszonyban allo) gyermekek hasznalhatjak.
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A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csoportosan csak az engedélyezett
alkalmakkor tartézkodhatnak (pl. befogadasi id8szak, nyilt nap, linnepélyek, megbeszélesek,
sth.). Etkezések alkalmaval sziilok nem tartézkodhatnak a csoportszobakban.

A gyermekek ¢€s a sziilok csoportszobaban torténd benntartdzkodasahoz valtocipd hasznalata
szlikséges.

Az 6voda helyiségeit - kivéve a pedagogiai program szerint szervezett linnepeket és egyéb
rendezvényeket - mds, nem nevelési célra atengedni kizarolag a gyermekek tavollétében, az
6vodavezetd engedélyével lehet.

A helyiségek, és az udvar tisztasdganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének
megoOrzése az ovodai dolgozdk, sziilok és gyermekeik szamdra egyarant kotelezettség ¢€s
elvaras.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziildk az intézmény aldbbi helyiségeit
hasznalhatjak:

- acsoportszobakat az otthonrdl hozott valtocipd haszndlataval;
- az Oltozoket;

- aszlldk szamara kijelolt mosdo helyiségeket;

- az 6voda udvarat.

Kiils6 igénybevevdk kiilon megallapodds szerint tartozkodhatnak az o&vodaban. Az
igénybevevoket vagyonvédelmi kotelezettség és kartéritési feleldsség terheli, kotelesek a
munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyokat betartani.

Az 6vodaval jogviszonyban nem allok csak az 6vodavezetd, dvodavezetd-helyettes, vagy az
altaluk megbizott személy tudtaval és engedélyével léphetnek be és tartézkodhatnak az
intézmeény teriiletén.

Hivatalos iigyek intézése a székhelyen (a Harangvirdg utcai épiiletben) az 6vodavezetdi
irodaban és az 6vodatitkar irodajaban torténik.

9. A gyermekek fejlédésének nyomon kovetése

A hatalyos torvényi eléirdsoknak megfelelden a csoportban dolgozd 6vodapedagdgusok a
gyermekekrol egyéni fejlddési naplot vezetnek.

Az 6vodapedagogus a gyermek fejlddésérdl sziikség szerint folyamatosan illetve félévenként
egyszer fogadoora keretében a fejlddési naploban rogzitett felmérések eredményeirdl
tajékoztatja a sziiléket, valamint modszertani tanacsot ad, szakkonyvet ajanlhat a fejlesztéshez.
Indokolt esetben a gyermek hatékony fejlesztése érdekében kezdeményezi a sziilonél a
pedagogiai szakszolgalat igénybevételét.

A szakszolgalati szakértdi vélemény bemutatasatol kezdédden a gyermek a délelotti idészakban
a javaslatban foglaltaknak megfelel6 fejlesztésben részesiil.
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10. Tankotelezettség, a beiskolazassal kapcsolatos 6vodai szabalyok

A gyermek iskolara valo felkészitése az 6vodaba 1épésétdl (3 éves koratol) kezdodik. Az évodai
ellatas soran azoknak a képességeknek a folyamatos fejlesztése torténik, melyek
elengedhetetlenek a gyermek sikeres iskolai bevalasdhoz. Fo6 feladatunk a tanulédshoz sziikséges
képességek fejlodésének segitése.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelessé valik.

Minden hatodik életévét augusztus 31-ig betoltd gyermeket be kell iratni a kotelezo felvételt
biztosito iskoldba, abban az esetben is, ha még egy évig 6vodai nevelésben részesiil.

Az iskolakezdés halasztasa kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz benyUjtott sziiloi kérelem, illetve
a Pedagogiai Szakszolgalat szakértdi véleménye alapjan torténhet.

11. A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az ovodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felndtteket,
szeressék €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, kiillonbozdségeit, tudjak kifejezni magukat, és
legyenek képesek alkalmazkodni a kozosségi elvarasokhoz, szabalyokhoz. Ismerjék meg a
kulturélt, hatékony konfliktus kezelési modokat. Az egymas kozotti nézeteltéréseiket ne
durvasaggal, er6szakoskodassal, arulkodassal oldjak meg.

E torekvésilink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitseék a
gyermekekben!

Mellézzék a gyermekek eldtt az indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, annak
szarmazasara, fejlettségére, az dvodara, az ott dolgozd felndttekre, és kertiljék gyermekeik
verekedésre valo biztatasat még abban az esetben is, ha a gyermeket sérelem érte.

Annak érdekében, hogy a gyerekeket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik, sziikség
van igazi, valds egylittmiikodésre, nyitottsagra €s dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén a sziilok miden lehetdség szerint keressék fel
az 6vondt, az ovoda vezetdjét, és veliik kozosen probaljadk megoldani a konkrét helyzetet.
Lehetdséget biztositunk - és igényeljiik is-, hogy az 6vodaban folyd pedagdgiai munka
kialakitasaban a megfeleld forumokon a sziilok aktivan vegyenek részt, tleteikkel segitsék eld
a kozos gondolkodast.

12. A gyermeki, sziil6i jogok gyakorlasanak lehetdségei

A gyermek jogait, valamint a sziilok jogait €s kotelességeit a Hazirend 1.sz. €s 2.sz. melleklete
egyesitett formaban, részletesen tartalmazza.

Az 6vodapedagdgusok minden nevelési év elsd sziildi értekezletén ismertetik a sziildkkel a
Hézirend roviditett kivonatat, legfontosabb informacidit, valamint azokat a
jogszabalyvaltozasokat, melyek a gyermeki, sziildi jogokkal foglalkoznak.
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A Hazirend az 6voda mind a két épiiletben, a hirdet6 falra keriil kifliggesztésre, illetve
beiratkozaskor minden sziild nyomtatott forméban megkapja és megtekintheté az 6voda
honlapjan www.ovoda.telki.hu.
A joggyakorlas a sziilét nem a beiratkozastol, hanem az évodai életbe vald bekapcsolodastol, a
gyermek 6vodai jogviszonyanak a kezdetét6l illetik meg.
A sziilok képviseletében a sziilok kozossége altal valasztott Sziil6i Szervezet jar el.
A Sziildi1 Szervezet éves munkaterv alapjan dolgozik.
Az 6vodaban miikodo Sziiléi Szervezet tevékenysége, véleményezési joga kiterjed az dvodaba
jar6 gyermekek nagyobb csoportjat érintd valamennyi kérdésre.
A gyermekek nagyobb csoportja lehet:

- az azonos ¢életkort gyermekek csoportja.

- azonos csoportba jar6é gyermekek csoportja, életkortdl fiiggetlentil.

- specialis (logopédiai, pszicholdgiai) foglalkozason résztvevd gyermekek csoportja.
A sziilok véleménynyilvanitasi jogukat szoban (sziili értekezlet, fogadoodra...); irasban
(kérddiv, beadvany formajaban) gyakorolhatjak. frasos beadvanyra az 6vodavezet$ 15 napon
beliil koteles érdemi valaszt adni.
A gyermek személyiségéhez fliz6d6 jogainak védelme a sziild és az 6voda minden dolgozdjara
nézve kotelezo.

13. A panaszkezelés rendje

A panaszkezelés altalanos rendjét az intézmény SZMSZ-e, a részletes eljaras rendet a
Panaszkezelési Szabalyzat tartalmazza, mely kifiiggesztve az 6voda hirdetd tablajan talalhato.

A panaszkezelés célja, hogy a felmeriil6 problémakat, konfliktusokat a legkorabbi idépontban,
a legmegfeleldbb szinten lehessen feloldani, megoldani.

A sziilokre vonatkoz6 panaszkezelési eljaras szintjei:

l. szint: sziil6 — érintett 6vodapedagdgus / évodai dolgozo
. szint: sziil6 — 6vodavezeto

. szint: sziilo — fenntartd

V. szint: sziilé — oktatasi ombudsman

Kérjiik, hogy z6kkendmentes egyiittmiikodés érdekében a panaszkezelés 1épéseit legyenek
szivesek betartani.
Kérjiik, hogy a sziildk egymas kozotti konfliktusaikat az dvoda épiiletén kiviil rendezzék.

14. A csalad és az 6voda kapcsolattartas formai

A sziil6k értesitése a szokasostol valo eltérések esetén, a faliujsagon torténik, legalabb 5 nappal
az adott program eldtt. Ezt a sziil6 koteles figyelni.
Az egyiittmiikodésre alkalmas forumok:
- Sziil6i értekezletek: 0j gyermekek sziileinek (minden évben, augusztusban); csoportos
(évente legalabb két alkalommal: szeptemberben, januarban)
- Kézmiives csaladi déleldttok (adventi és tavaszi)

20


http://www.ovoda.telki.hu/

Székhely: Zbldmand Ovoda Telephely:
2089 Telki, Harangvirag utca 3.
Telefon: 0626 220-813

E-mail: ovoda@telki.hu

OM 090037

2089 Telki, Tengelice utca 3.
Telefon: 0626 920-824

- Nyilt nap a sziil6k szamara
- Fogadoorak/eseti megbeszélések (6vodapedagdgusi, oOvodavezetdi, pszichologusi,
logopédusi)

- Ismerkedési nap az 0j gyermekeknek (sziilokkel egyiitt minden évben, augusztusban)

- Unnepek, csaladokkal szervezett kozds programok az 6vodaban
A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat
ovodapedagdgusatol, a pedagdgiai munkat segitdé szakemberektdl / logopédus, pszichologus...
/és az dvodavezet6tol kérjenek!

Kérjiik a sziildket, hogy a gyerekekkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
ovodapedagogus figyelmét munkdja kézben hosszabb idére ne vonjak el a gyerekcsoporttol,
mert ez konnyen balesetet idézhet eld, és zavarhatja a nevelés folyamatat.

15. A fakultativ szolgaltatasok szervezése

Az 6voda az inditani kivant szolgéltatasok lehetdségeirdl a sziiloket minden nevelési év elején
tajékoztatja.

A fakultativ programok vélasztasardl a sziilok dontenek, nyilatkozat forméjaban.

A foglalkozasokat az erre kijeldlt helyen, az 6voda auldjaban/fejlesztd szobajaban szervezzik.
A téritési dijakat a szolgaltatast nyujto szedi be, a befizetésekrdl nyugtat/szamlat koteles adni.

A szolgaltatasban részt vevé gyermekek biztonsagaért, testi épségéért a szolgaltatast

nyujto felel.
sziikség esetén a gyermek atoltdztetésérol.

- A szolgaltatast végz0 kiils6 személy a gyermekeket az 6voda épiiletébdl nem viheti ki,
kivéve, ha errdl a sziilé irasban masként rendelkezik.

- A szolgaltatas nyqjtdja koteles félévente tajékoztatast adni a gyermekek fejlodésérdl a
sziilok szamara.

Az o6voda vezetdje a szolgaltatdst nyujtoval szerzédést kot és rendszeresen ellendrzi a
szolgaltatasok szinvonalat.

A sziil6 minden nevelési évben nyilatkozatot ad arrdl, hogy gyermeke részt vehet-e az 6voda
altal szervezett kiils6 (kiranduldsok) €s belsd (szinhazi, egyéb kulturalis rendezvényeken...)
programokon. Alairasaval egyben ezek koltségeit is vallalja. Amennyiben a sziild nem
engedélyezi gyermeke részvételét, ugy a programok ideje alatt a gyermek feliigyeletérdl az
6voda gondoskodik.

Az o6voddban a bejegyzett egyhazak teriiletileg illetékes szervei — az 6voda neveld
tevékenységétdl fliggetleniil — hit- és vallasoktatast szervezhetnek. A gyermek hit- és
vallasoktatdson valo részvételrdl a sziild irdsban tajékoztatja az 6vodat.

Az oktatas idejérol és helyérdl az illetékes egyhazi személy €s az dvoda vezetdje allapodik meg
oly moddon, hogy a megallapodds biztositsa mind a gyermekek részvételét a hit- és
vallasoktatason, mind az Ovodai nevelés zavartalansagat. A hit- és vallasoktatas,
foglalkozasok latogatasa az 6vodaban ingyenes.
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16. Egyéb rendelkezések

- A sziilék az 6voda mindennapjain, tovabba a csoportok nyiltnapjan csak sajat
gyermekiikrdl készithetnek fényképet, a csoportfoglalkozasrdl sem kép, sem hang, sem
videofilm felvételt nem lehet késziteni €s megosztasa Sem lehetséges.

- Az 6voda altal meghirdetett egyéb nyilvanos programokon, rendezvényeken (csaladi
nap, évzaré...) a magyar szabalyok értelmében (és a birdi gyakorlatnak megfeleléen) a
képmas, hangfelvétel ¢és videofelvétel készitése, illetve az  elkészitett felvétel
felhasznalasa megengedett, amennyiben az abrazolas modja nem egyéni, hanem a
felvétel 6sszhatasaban 6rokiti meg a nyilvanossag elott lezajlott eseményeket.

- A konyhdkban ¢és mosdohelyiségekben — a hatdlyos kozegészségligyi rendelkezések
alapjan - csak az 6voda dolgozoi tartdzkodhatnak.

- A gyermekeket az 6voda teriiletén feliigyelet nélkiil hagyni szigoraan tilos!

- Az 6voda teriiletére allatokat behozni nem lehet (kivéve specidlis rendezvények)!

- Az intézmény dolgozoira vonatkoz6 védd — 6vo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

- Intézményiinkben a tiz és bombariad6 esetén sziikséges intézkedéseket a Szervezeti és
Miikddeési Szabalyzat, és a tlizvédelmi terv tartalmazza.

- Az 6vodaban tartott nem 6vodai szervezésii programok, rendezvények lebonyolitasat
csak az 6vodavezetd engedélyezheti.

- Az dvoda egész teriiletén, és annak 6t méteres kdrzetében a dohanyzas tilos!

17. A Hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai

A Hazirend modositasat kezdeményezheti az 6voda vezetdje, a neveldtestiilet vagy a Sziildi
Szervezet.

A Hazirend tervezetét az Ovodapedagdgusok javaslatainak figyelembevételével az dvoda
vezetdje késziti el.

A Hazirend elfogadasa el6tt az 6voda vezetdje beszerzi a Sziildi Szervezet véleményét a
tervezetrdl. A vélemény kialakitdsara (a dokumentumok nyilvanossdagdanak biztositdsa, az intézmény
tajékoztatasi  kotelezettsege, valamint a gyermekek adatainak kezelésével kapcsolatos kérdeések
véleményezésére) 15 nap all rendelkezésre.

A Hazirend a nevelGtestiilet elfogadasaval és az intézményvezetd jovahagyasaval valik
érvényesse ¢s 1ép hatalyba. Egyidejiileg az el6z6 Hazirend hatalyat veszti.

A Hazirend modositasat a fent leirt modon kell végrehajtani.
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18. Legitimacios zaradék

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt Hazirendet a Telki Zoldmand Ovoda
Nevel6testiilete javaslatai alapjan készitette:

Kelt: Telki, 2020.00.22. e ————
Petrovszkiné Krizsan Adrienn
ovodavezeto

A Telki Z6ldmand Ovoda Sziiléi Szervezete az intézmény Hazirendjét megismerte, az
elfogaddsdhoz magasabb jogszabalyban biztositott véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a
jogszabalyban meghatarozott hatarid6 biztositasaval gyakorolta.

A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: Telki, 2020.02.07. e —————
Sziil61 Szervezet Elndke

A Telki Zoldmano Ovoda Alkalmazotti kozossége az intézmény Hézirendjét megismerte, az
elfogaddsdhoz magasabb jogszabalyban biztositott véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a
jogszabalyban meghatarozott hataridd biztositasaval gyakorolta.

A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott meg.

Kelt: Telki, 2020.02.07. e
Telki Z6ldman6 Ovoda Alkalmazotti kozossége nevében

A Telki Zoldmané Ovoda Nevelétestiilete at nem ruhazhato jogkorében az intézmény
Hazirendjét 2020. februar 12. napjan tartott hatarozatképes iilésén a 75/2020./NT.1. szamu
hatarozataval, 100 %-os igenl6 szavazattal, 2020. marcius 01. harallyal elfogadta.

Kelt: Telki, 2020.02.02. e ———
Telki Z6ldman6 Ovoda Neveldtestiilete nevében

A Telki Zoldmané Ovoda Hazirendjét a 75./2020./0OV.1.szamu hatarozataval dontési
hataskdrében, 2020. marcius 01- hatéllyal jovahagyta a Telki Zoldmané Ovoda vezetdje.

Kelt: Telki, 2020.02.12. PH.

ovodavezeto
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1.sz. melléklet A gyermekek jogai és kotelességei

(Nkt.46.§; Gyvt. 6-10.8)
A gyermek joga hogy...

az ovodaban, biztonsagban ¢s egészséges kornyezetben neveljék: dvodai életrendjét
pihend id6, szabad i1d6, megfeleld testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben kell tartani, és szamara fizikai
és lelki erdszakkal szemben védelmet kell biztositani.

személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat az dvoda tiszteletben tartsa, e joganak
gyakorlasa azonban nem korladtozhat mésokat ugyanezen jogainak érvényesitésében,
tovabbd nem veszélyeztetheti a sajat és tdrsai, a nevelési-oktatasi intézmény
alkalmazottai egészségét, testi épségét.

nemzeti illetdleg etnikai hovatartozasat, valldsi Onazonossagat tiszteletben tartsak,
ugyanakkor e joganak gyakorldsa ne sértse, korlatozza masok jogainak gyakorlasat.
részére a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése (az Ovoda pedagogiai
programjaban megfogalmazottak alapjan) targyilagosan és tobboldali mddon torténjék;
képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfeleld nevelésben, allapotdnak,
személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatdsban - kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon, illetve

az 6voda vagy sziilei kozbenjarasaval - pedagogiai szakszolgalat segitségért forduljon.
rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon.

A gyermeknek joga, hogy csalddja anyagi helyzetétol fliggden ingyenes, vagy
kedvezményes étkezésben részesiiljon;

A gyermek kotelessége, hogy

harom éves koratol az intézményes nevelésben, az dvoddban szervezett napi 4 ora
foglalkozason részt vegyen.

elsajatitsa €és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatdo pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha
sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet
észlelt,

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét.

betartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.
megorizze, illetéleg az eldirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.

tiszteletben tartsa az 6voda valamennyi dolgozoja és 6vodastarsai emberi méltosagat és
jogait.

a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,
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2. sz. melléklet A sziilok jogai és kotelességei
(Nkt.72.8.; Gyvt, 12.§.)

A sziil6 joga, hogy

gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfelelden, sajat vallasi,
vilagnézeti meggyOdzddésére, nemzetiségi hovatartozdsara tekintettel szabadon
valaszthat 6vodat;

megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az
ezekben foglaltakrdl,

sajat gyermeke fejlodésérdl részletes €s érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez
tanacsokat kapjon;

az 6voda vezetdje vagy a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon;
gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat intézményét;
kezdeményezze a Sziil6i Szervezet létrehozasat, munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztdsdban, mint valasztd, és mint megvalaszthatd személy részt
vegyen;

irasbeli javaslatdit az Ovoda vezetdje, a nevelOtestiilet, a Sziiléi Szervezet, az
o6vodapedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil,
érdemi valaszt kapjon;

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban, gyakorolhassa véleményezési
jogait;

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A sziil6 kotelességei

Biztositsa gyermeke zavartalan €s rendszeres Ovodaba jarasat, az ovodai nevelés
keretében folyo iskolai életmodra valo felkészitd foglalkozasokon valo részvételét.
Gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrdl, tegyen meg minden téle elvarhatdt gyermeke fejlodéséért.

Rendszeresen tartson kapcsolatot és mikodjon egyiitt a gyermeke ellatasaban
kozremiikodo pedagogusokkal, szervekkel, hatosagokkal €s résziikre az egyiittnevelés
érdekében a sziikséges tdjékoztatast adja meg. Kotelessége figyelemmel kisérni és
eldsegiteni gyermeke fejlodését, kozosségbe valo beilleszkedeését és a kozossegi élet
szabalyainak elsajatitasat. Tajékoztassa a pedagogust, ha gyermeke a hazirend szabalyat
megszegd, agressziv, etikai vétségre, onmagara, vagy tarsaira vesz€lyt jelentd, devians
jellegli viselkedésre utaldé megjegyzést tesz, mesél el, jatékot jatszik. Ilyen esetben
koteles egyiittmiikodni, a pedagogussal egyiitt a lehetséges okokat feltarni,
megoldasokat keresni... sziikség esetén szakember segitségét kérni.

Az O6vodapedagogus, logopédus... javaslatara, gyermeke optimdlis fejlodése és
szakszerli ellatdsa érdekében kotelessége gyermekével megjelenni a nevelési
tandcsadason, egyéb sziirdvizsgalaton (pl. hallas, ortopédiai...) tovabba biztositani
gyermekének az 6vodapszichologusi vizsgélaton és a fejlesztd foglalkozasokon valo
részvételét.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogai
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