ELOTERJESZTES
A KEPVISELO-TESTULET
2019. augusztus 26-i rendes iilésére

Eléterjesztés
Beszamolo a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol

A napirendet targyal¢ iilés datuma: 2019.08.26.

A napirendet targyalo iilés: Képviselo-testiilet

Az el6terjesztést készitette: jegyz0

Eloterjeszto: Polgarmester

A napirendet targyal¢ {ilés tipusa: nyilt / zart

A napirendet targyal6 tilés tipusa: rendes / rendkiviili

A hatarozat elfogadasahoz sziikséges tobbség tipusat: egyszerii / mindsitett
A szavazas modja: nyilt / titkos

1.Elézmények, kiilonosen az adott targykdrben hozott kordbbi testiileti dontések és azok
végrehajtasanak allasa: ------

2. Jogszabalyi hivatkozasok: A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miukodési Szabalyzata
(tovabbiakban: SZMSZ) és a Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény (tovabbiakban Motv.) 81. § (3) bekezdés f) pontja.

3.Koltségkihatasok és egyéb sziikséges feltételeket, illetve megteremtésiik javasolt forrasai:
Nincs

4. Tényallas bemutatasa:

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Milkodési Szabalyzata ¢és a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja alapjan a jegyzd
évente beszamol a Képvisel6-testiiletnek Telki Kozség Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal)
tevékenységérdl a csatolt tartalmtl beszdmolo szerint:

Beszamolo
a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti ¢és Milkddési Szabalyzata (tovabbiakban: SZMSZ) ¢és a
Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban Métv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz6 évente beszamol a Képviselé-testiiletnek Telki Kozség
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) tevékenységérol.

Ennek a kotelezettségnek a hivatal évente rendszeresen eleget tesz.

A Motv. 84. § (1) bekezdése szerint:
A helyi onkormdnyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgdarmester
vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozo iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval
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kapcsolatos feladatok ellatasdra polgarmesteri hivatalt vagy kozos 6nkormanyzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kozremiikodik az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténo
egytittmiikodésének osszehangolasaban.”

Telki Kozség Képvisel-testiilete a 14/2017. (1.25.) szamu hatarozataval fogadta el Telki Kozség
Polgarmesteri Hivatalanak SZMSZ-ét, amely tartalmazza az iranyitasi, vezetési struktirara vonatkozo
fontos tudnivaldkat, a hivatal bels6 szervezeti tagozodasat és a belsd szervezeti egységek részletes
feladatkorét.

A hivatal miikodését a kdzponti €s helyi jogszabalyok, a képviseld-testiileti, bizottsagi dontések, a belso
utasitasok és szabalyzatok hatarozzék meg.

A Motv. kimondja, hogy az Onkormanyzat feladatait a képviselO-testiilet és szervei, valamint a
polgarmesteri hivatal latja el. A Motv. rogziti, hogy a hivatal feladata az dnkorményzat miikodésével,
valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre valod eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatésa.

A Képvisel6-testiilet a hivatalt az 6nkormanyzat miitkdésével, valamint az allamigazgatasi tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozta 1étre.

A hivatal 6nall6 jogi személy, az eldirdnyzatai felett teljes jogkdrrel rendelkez6, 6ndlldoan gazdalkodo
koltségvetési szerv, az onkormdnyzat gazdalkodasanak e jogkorrel felruhdzott végrehajto szerve.

A hivatal — bels6 szervezeti tagozodasatol fiiggetleniil — egységes szervezet, mely a Képviseld-testiilet
feliigyelete alatt miikodik. Feladatellatasanak és miikodésének pénziigyi forrasa az onkormanyzat
koltségvetésében e célra jovahagyott eldiranyzat.

I A hivatal iranyitasa és vezetése
A hivatal a polgarmester iranyitasaval a jegyz6 vezetésével latja el feladatait.

A hivatal bels6 szervezeti egységekre tagozdodik, melyek ¢élén a jegyzd, mint munkaltato altal.

A hivatal koztisztvisel6i, valamint munkavallaloi tekintetében a munkaltatéi jogokat a jegyzo
gyakorolja.

A polgarmester gyakorolja a munkaltatdi jogokat a jegyzO, az egészségiigyi alapellatas teriiletén
foglalkoztatott kozalkalmazott munkavallalok tekintetében, mivel 6nallé intézményi hattérrel nem
rendelkeznek, gazdalkodds szempontjabol a hivatal koltségvetési eldiranyzatai kozott Onalld
szakfeladatot képeznek.

1. A hivatal szervezeti felépitése
A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti egységeinek tagozodasa:
Igazgatasi, Titkarsagi csoport

Pénziigyi csoport
Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport

Igazgatasi, Titkarsagi csoport



Személyi osszetétel:
- 1 6 jegyz6 (egyetemi végzettségii munkatars)
- 2 f6 tigyintéz6 (kozépfokh végzettségii munkatars)
- 1 f6 titkarsagi eléado (2018. januartdl hatarozott idére -helyettesités GYES miatt -sz616 megbizassal)
Az Igazgatasi, Titkarsagi Csoport két jol elvalaszthato tertiletet lat el:
- altalanos igazgatasi feladatok
- titkarsagi feladatok
1./a Altalanos Igazgatasi feladatok:

Anvakonyvi igazgatassal kapcsolatos feladatok:

- a sziiletési, a hazassagi, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok, valamint a halotti anyakonyvek
vezetése,

- a sziiletési, a hazassagi, valamint a halotti betiirendes névmutato vezetése,

- utélagos bejegyzés teljesitése a sziiletési, a hazassagi, €s a halotti anyakonyvben,

- hazassagkotéseknél torténd kozremitkddés (jegyzokonyv felvétele, linnepi szertartas),

- kiilfoldon torténd hazassagkotéshez sziikséges tantsitvany irdnti kérelem tovabbitisa a felettes
szervhez,

- igény szerint csaladi események tarsadalmi megiinneplése soran torténd kozremiikodés,

- utolagos bejegyzés jegyzekékének vezetése és a levéltar részére torténd megkiildése,

- eldirt adatszolgaltatas teljesités,

- a szamitogépes ASZA program alkalmazasa,

- a névvaltoztatassal kapcsolatos feladatok (sziiletési név valtoztatasa esetén: a kérelmek atvétele,
leellendrzése €s tovabbitasa, hazassagi név valtoztatasa esetén: jegyzokonyv felvétele, intézkedés a
valtozas anyakdnyvben torténd atvezetése irant),

- allampolgarsagi eljarassal kapcsolatos feladatok (4llampolgarsag megszerzésére iranyulod
nyilatkozat, kérelem, tovabba az allampolgarsagrol lemondd nyilatkozat, valamint az
allampolgarsagi bizonyitvany kiadasa iranti kérelmek felterjesztése, ligyek elokészitése eskiitétel
lebonyolitasahoz).

Anvyakonyvi tgyek:

Az ligyintéz6 munkdjat alapvetden az anyakonyvi eljarasrol szolo 2010.évi Ltv. és a 32/2014.(
V.19.) KIM rendelet szabalyozza.

2014. juliusatél mikodik az elektronikus anyakonyvezés, amely lehetéséget ad arra, hogy az
tigyfelek barhol benyujthatjak kérelmiiket anyakdnyvi kivonat kiallitasa irant.

Az anyakonyvi igazgatas 2014. julius 1-t6] az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer alkalmazasan
keresztiil torténik.

Az Igazgatasi, Titkdrsdgi csoport tevékenységét leginkabb érzékeltetd teriiletek statisztikai adatai:

A lakossag nemek szerinti megoszlasa:



Ev Fo Né Férfi
1990 624

2003 2218 1114 1104
2004 2403 1202 1201
2005 2717 1352 1365
2006 2907 1440 1467
2007 3137 1551 1586
2008 3275 1608 1667
2009 3413 1676 1737
2010 3534 1750 1784
2011 3689 1849 1840
2012 3782 1885 1897
2013 3884 1936 1948
2014 3970 1997 1973
2015 3987 2005 1982
2016 4054 2043 2011
2017 4119 2075 2044
2018 4192 2107 2085
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A telepiilés lakossagszama az elmult két évtizedben meghatszorozodott, az elmult évtizedben kozel
megduplazodott.



Lakossag korcsoportonkénti megoszlasa
] (fé/év)
Ev Korcsoport

0-3 | 47 | 8-14 15-18 19-100
2002. | 141 | 116 242 99 1401
2003. | 143 | 139 293 112 1531
2004. | 163 | 145 325 129 1641
2005. | 181 | 172 349 134 1881
2006. | 206 | 176 388 135 2002
2007. | 228 | 187 416 156 2 155
2008. | 227 | 188 438 155 2 267
2009. | 210 | 199 471 163 2370
2010. | 212 | 214 479 172 2 457
2011. | 238 | 225 494 182 2 550
2012. | 231 | 295 439 202 2607
2013 | 228 | 302 472 212 2670
2014 | 216 | 289 493 227 2745
2015 190 | 276 508 235 2778
2016 169 | 279 518 249 2839
2017 160 | 273 528 261 2897
2018 171 | 277 535 245 2964
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Lakossag korcsoportok szerinti megoszlasa

2002 | 2003 | 2004 | 2005 | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | 2010|2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016

M 19-100 éves

1401{1531|1641|1881|2002|2 155(2267|2370|2457|2550|2607|2670| 2745|2778 | 2839

M 15-18 éves

99 | 112 | 129 | 134 | 135 | 156 | 155 | 163 | 172 | 182 | 202 | 212 | 227 | 235 | 249

W 8-14 éves

242 | 293 | 325 | 349 | 388 | 416 | 438 | 471 | 479 | 494 | 439 | 472 | 493 | 508 | 518

W 4-7 éves

116 | 139 | 145 | 172 | 176 | 187 | 188 | 199 | 214 | 225 | 295 | 302 | 289 | 276 | 279

m0-3 éves

141 | 143 | 163 | 181 | 206 | 228 | 227 | 210 | 212 | 238 | 231 | 228 | 216 | 190 | 169




2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Sziiletés 318 294 224 195 203 71 0 0 1 0 0
Hazassag 14
kotés 12 12 11 16 12 9 6 6 11 15
Halaleset 10 22 16 9 20 11 4 10 12 12 17

Hagyatéki iigyekkel kapcsolatos feladatok:

-az elhunyt hagyatékanak leltarozasa (idézés, leltarfelvétel, ado-és értékbizonyitvany beszerzése),
- hagyatékhoz tartozé vagyontargyak biztositasa,
- hagyatéki leltar és mellékleteinek kozjegyzd részére torténd tovabbitisa. Hagyatéki leltar
felvételére a targyévi haldlozas kovetden, illetdleg korabbi id6szak haldleseteinél a hagyatéki
leltarbol kimaradt vagyontargyak potlolagos felvétele alkalmaval kertil sor, 2018. évben 41 esetben.

Birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok:

A jegyz6i hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szolo 17/2015. (11. 16.) Korm. rendeletben,
valamint a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013.évi V. térvényben eldirtak alapjan birtokvédelmi
eljaras lefolytatasara 2018.évben nem 1 esetben kertilt sor.

Ugytipus 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Névvaltoztatas - 5 5 7 5 7 6 6 20 7 12
Allampolgirsag 9 1 2 15 14 9 9 6 1 0 3
Apai elismero
nyilatkozat 27 21 22 22 18 15 9 27 2 11 14
Anyakonyvi
kivonatok 30 172 145 | 144 | 130 | 144 | 97 | 113 | 172 | 87 | 127
Ugytipus 2008 | 2009 | 2010 | 2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Hagyaték 30 38 41 41 52 43 30 34 46 26 41
Szabalysértés 10 16 9 26 | - | --- --- --- --
Kereskedelem 15 17 18 19 20 9 9 5 1 3
Birtokvédelem 2 2 12 8 — 3 -- 2 1 0 1
Gyamhatosagi 4 4 3 1 2 - 0 0 0 0 0
ligyek
Hatosagi iigyek:

A Kkereskedelmi tevékenység bejelentésével kapcsolatos €és az lizletek miikodési engedélyezésre
vonatkozo6 szabalyok a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.)
Korm. rendelet, a kereskedelemrdl szolo 2005. évi CLXIV. torvény €s a szolgaltatasi tevékenység

megkezdésének és folytatdsanak altalanos szabalyairdl szolo 2009. évi LXXVI. térvény allapitja meg.




Az elmult esztend6ben 1 0j kereskedelmi egység kezdte meg miikodését.

2013. februar 28-an Iépett hatdlyba a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrdl, valamint a telepengedélyezés
rendjérél és a bejelentés szabalyairol szolo 57/2013. (I1.27.) Korm. rendelet, amely mind a
nyilvantartasba vétellel, mind az engedélyezéssel, és ellendrzéssel kapcsolatos eljarast jegyzoi
hataskorben szabalyozza. A Korm. rendelet helyezte hatdlyon kiviil a telepengedély, illetve a telep
l1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységrol,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyirol szoldo 358/20008. (XI1.31.) Korm.
rendeletet.

2018-ban telephely engedélyezési eljaras nem volt.
Ado-és értékbizonyitvany kiallitdsara 2018.évben ..... esetben kertilt sor.

Szocialis ligyek:

A szocidlis ligyek bizottsagi dontésre torténd eldkészitésének feladatat a szocidlis igazgatasrol és
szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény (a tovabbiakban: Szt.) rendelkezései, valamint a
Képviseld-testiilet ezen jogszabalyok felhatalmazdsa alapjan alkotott Onkorményzati rendeletei
hatarozzak meg. E teriileten a helyi rendeletiink alapjan atruhazott hataskdrben a polgarmester és a
Szocialis Bizottsag jart el.

A 2015. marcius 1-je Ota a szocialis tamogatasok jelent6s része jarasi hivatali hatarkérben keriil
elbiralasra, mig az ligyevezett telepiilési tamogatasok maradtak helyi 6nkormanyzati hataskorben.

A jarasoktol kérhet6 az idéskortiak jaradéka, az apolasi dij, a kozgyogyellatas, valamint az egészségiigyi
szolgaltatasra valo jogosultsag ellatds, az aktiv kortiak ellatasa (foglalkoztatast helyettesitd tamogatas
FHT, és egészségkarosodasi €s gyermekfeliigyeleti timogatas EGYT).

A helyi lakosok részére a gyors és hatékony ligyintézés eldsegitése érdekében a jarasi hivatal 2015.
marcius 15-t6] telepiilési iigysegédet biztosit a telepiilésen. Az iigysegéd segiti az ligyfeleket a
korményhivatal hataskorébe tartozd iligyek intézésében, kozremiikodik kozigazgatasi eljarasok
meginditasaban, és sziikség esetén a kozigazgatdsi eljardsokban is, valamint a korményhivatal
hataskorébe tartozo ligyekben tajékoztatast ad az ligyfeleknek, a sziikséges nyomtatvanyokat biztositja,
és segitséget nyqjt a kitoltésilkben, valamint tovadbbitja a hataskorrel rendelkezd szervhez. A
kormanyhivatal sziikds személyi feltételei miatt az elmult év masodik felében nem tudott ligysegéd
rendszeres jelenlétérdl gondoskodni, de 2019.k6zepétdl ujra rendszeresen van iigysegédi fogadoora.

Az onkormanyzat a helyi rendelete alapjan, illetve a koltségvetési tervében meghatarozott keretek
kozott segiti a telepiilésen €16 raszorultakat. E segitség pénzbeli ellatds vagy természetben nyujtott
tamogatas.

Szocialis tligyek intézésével kapcsolatos feladatok: a szocialis torvény altal biztositott pénzbeli és
természetbeni ellatasokra vonatkozo, valamint a torvény végrehajtasara kiadott jogszabalyokban,
onkormanyzati rendeletekben foglalt feladatok ellatasa. Kérelmek, a sziikséges igazolasok,
nyilatkozatok, dokumentumok atvétele, hianypotlasra felhivas, az iligyek dontésre eldkészitése,
kozremiikddés a dontés végrehajtasaban. Szocialis ellatasok elbiralasdhoz sziikséges, valamint hatdsagi
megkeresésekre kornyezettanulmanyt készit.



A jegyzO hataskorébe tartozd szocidlis raszorultsagtol fiiggd ellatas a rendkiviili gyermekvédelmi

kedvezmény.

A Szocialis Bizottsag hataskorébe tartozo szocialis raszorultsagtol fliggd ellatds a rendkiviili és

rendszeres telepiilési tamogatas (lakhatashoz és apolasi célra).

A szocialis raszorultsagtol fliggd ellatasok:

Ugytipus

2008

2009

2010

2011

2012

2013

2014

2015

2016

2017

2018

Atmeneti segély
/rendkiviili
telepiilési tamogatas

22

16

19

18

23

16

41

23
0sszesen

31
0sszesen

20

42

RendKkiviili
gyermekvédelmi
tamogatas

18

11

16

17

34

19

Rendszeres
gyermekvédelmi
kedvezmény

11

11

15

19

25

21

16

Temetési segély/
rendkiviili telepiilési
tamogatason beliili
ellatas

Rendszeres szocialis
segély,

lakhatast el6segito
telepiilési tamogatas

apolasi célu
telepiilési tamogatas

polgarmesteri
hataskorben
megallapitott
rendKkiviili telepiilési
tamogatas

tiizifa tamogatas
palyazati forrasbol

13

14

18

20

Gyermek étkeztetési
tamogatas (2017-tol
uj ellatasi forma)

Gyermekek
karacsonyi
tamogatasa ( 2017-
tol uj ellatasi forma)

Nyugdijasok
karacsonyi
tamogatasa( 2017-
tol uj ellatasi forma)

110

117




Honositas:

A magyar allampolgarsagrol szo6ldé 1993. évi LV. térvény szabalyozza a magyar allampolgérsag
megszerzése, keletkezése, honositasra, visszahonositas feltételeit. A torvény 4. § (3) bekezdése, illetve
az 5. §-a alapjan 2011. janudr 1-je Ota un. egyszerisitett honositasi kérelem is benyujthatd. Az
egyszerusitett honositasi eljarasban azok szerezhetnek magyar allampolgarsagot, akik egykori okirattal
bizonyitani tudjak, hogy valamely felmendjiikk magyar allampolgar volt - leszarmazas-, vagy valamikor-
teriiletvaltozas miatt - magyar allampolgar volt.

A 2018-es évben kérelem nem kertiilt benyujtasra (mivel mar csak a jarasi hivatalnal lehet azt megtenni).
A Polgarmester elott 3 f0 tett allampolgarsagi eskiit.

Személyi adat- és lakcimnyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

A személyi adat- ¢és lakcimnyilvantartds tartalmazza a magyar allampolgarok, a bevandorlési
engedélyek és a menekiiltként elismert kiilfoldi allampolgarok, illetve hontalan személyek, a kiilfo1ldon
¢16 magyar allampolgarok adatait. Vezetjiik a polgarok adatait tartalmazé helyi nyilvantartast, és abbol
a torvényben meghatarozott feltételekkel adatot szolgaltatunk. Gondoskodunk az adatvaltozasok
ellendrzésérol, azok atvezetésérdl, a valtozasokat €s az azokat bizonytd alapiratokat tovabbitjuk a
Kozponti Hivatalnak.

A polgarok kérelmére sajat adatairdl a nyilvantartasbol kivonatot vagy masolatot készitiink. 2018-ban
tigyfél kérelmére 15 db hatdsagi bizonyitvanyt allitottunk ki. Ellatjuk a lakcimbejelentéssel kapcsolatos
feladatokat, intézkediink a lakcim érvénytelenitésérol, fiktivvé nyilvanitasrol. 2013. marcius 1-jétdl a
polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szold 1992. évi LXVI. térvény 28/A. § (7)
bekezdése értelmében a jegyzd allapitja meg az illetékességi teriiletén 1évo telepiilési cimeket. A
cimmegallapitast a jegyz0 a kozteriilet elnevezésérdl, valamint a telepiilések szétvalasarol és
egyesiilésérol, tovabba a teriiletatcsatolasrol hozott helyi onkorményzati képviseld-testiileti hatarozat és
a telekalakitasi eljaras lefolytatdsdra hatdskorrel rendelkezd ingatlaniigyi hatosag vagy épitésiigyi
hatdsag ezen eljarasaban hozott hatarozata alapjan végzi.

A polgarok személyi adatainak és lakcimnek nyilvantartdsat torvény szabalyozza, amely rogziti a
nyilvantartas feladatat, a telepiilési teriileti és kdzponti szintli tagozoédasnak megfeleléen. A lakcim-
nyilvantartasok bejelentés alapesetben a jarasi hivatalnal torténik. Az ingatlanok nyilvantartasban
torténd feltlintetése azonban meg kell eléznie a lakcim bejelentés megtortént, melyet a Polgarmesteri
Hivatal rogzit a KCR ( K6zponti cimregiszter ) nyilvantartasban.

Az allami és onkorményzati nyilvantartasok egylittmiikodésének altalanos szabalyairdl sz616 2013. évi
CCXX. torvény értelmében a cimadatot tartalmaz6 allami és Onkormanyzati nyilvantartasok
egyiittmikodési képességének elésegitésére és az egységes cimkezelés biztositasara 2015. januar 1-ig
létrehozasra kertiilt a kozponti cimregiszter. Ez egy olyan, a nyilvantartdsok kozotti egylittmukodést
elésegitd kozponti nyilvantartds, amely a cimadatok vonatkozasdban adatkapcsolat-szolgaltatas utjan
hiteles adatforrast biztosit a cimadatot tartalmaz6 allami és 6nkormanyzati nyilvantartasok szamara.

Birtokvédelem:

2018.évben birtokvédelmi eljaras egy esetben indult.

Védelmi igazgatas:
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A telepiilési polgari védelmi hataskor a polgarmester hataskorébe tartozik. A sziikséges tervezési
feladatokat, terv feliilvizsgalatokat, megujitasa, veszély-elharitasi terv készitése, telepiilési polgari
védelmi szervezet kialakitasa (megalakitasi terv, beosztasi névjegyzék, befogado-helyek, technikai
eszk0zok) az dnkorményzat kiilsé szakemberrel kotott szerzodés utjan biztositja.

Egvéb igazeatasi feladatok:

* hatdsagi bizonyitvanyok, igazolasok kiallitasa, tanuk meghallgatasa
* hirdetmények kifiiggesztése, a hirdetményekkel kapcsolatos észrevételek jegyzokonyvben torténd
rogzitése, hirdetmények zaradékolasa, levétele

1./b. Titkarsagi feladatok

Iktatas, postazas:

A Polgarmesteri Hivatalban az iktatas elektronikusan torténik, 1 f0 titkarsagi el6ad6 végzi az iktatasi
feladatokat. 2018.évben a titkarsagi csoportnak fel kellett késziilni a 2018.januar 1-t61 bevezetésre
keriil6 4j ASP rendszer igazgatasi szakrendszereinek elindulasara.

Az iktatas, irattarozas, postazas feladatai:

- beérkezett postai levelek iktatasa,

- ligyintéz0 altal kért el6zményi iratok keresése, dokumentéltan torténd kiadasa, visszavételezése

- leadott iratanyagok egyeztetése, rendszerezése, valamint a selejtezések elvégzése.

- a posta érkeztetése utan a jegyzoi szignalast kovetden iktatasra keriilnek a postan érkezett levelek az
tigyintézOk részére. A hivatalnal személyesen beadott kérelmek szintén iktatasra keriilnek.

Képviselo-testiilet és a Bizottsdgok munkajanak segitése:

- a KépviselO-testiilet €s a bizottsagok munkajanak segitése, kozremiikddés a testiilet, a bizottsagok, a
polgarmester, alpolgarmester dontései torvényességet érintd jegyzdi feladatok ellatasaban,

- a Képviselo-testiilet, a bizottsdgok térvényes és zavartalan mitkddéséhez sziikséges személyi €s targyi
feltételek kialakitasa, biztositasa, jegyzokonyvvezetd munkajanak Osszefogésa, testiileti dontések
nyilvantartasa, végrehajtasuk figyelemmel kisérése,

- a testiileti és bizottsagi tilések jegyzokonyveinek elkészitése, sziikség esetén egyéb iilésekrol. A
Képviselo-testiilet iilésének jegyzOkonyvébdl kivonatolja a hozott hatarozatokat.

- nyilvantartast vezet a hozott hatarozatokrol, rendeletekr6l, azt az érintettek részére kézbesiti.

- gondoskodik a rendeletek és normativ hatarozatok kihirdetésérol.

- ellatja az onkormanyzati rendeletek egységes szerkezetbe foglalasat.

2018.évben ...... képviseld-testiileti tilés és ...... bizottsagi iilés volt.

Egvéb feladatok:

- ellatja az orszaggyllési €s helyi onkormanyzati valasztdsok, az Eurdpa parlamenti valasztasok, a
népszavazasok, helyi népi kezdeményezések eldkészitésével és lebonyolitasaval kapcsolatos
feladatokat,

- ellatja a birosagi iilnokok valasztasanak eldkészitésével kapcesolatos feladatokat,

- gondoskodik a kozérdekli adatok megjelentetésérdl, aktualizalasarol,

10
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- ellatja a honvédelmi igazgatas, polgéri védelem és a helyi védelmi bizottsag mitkddésével kapcsolatos
ligyintéz0i, dontés el0készitd €s végrehajtas szervezo helyi feladatokat,

- az Onkormanyzati Portal (honlap) onkormanyzati feliileteinek gondozasa, az ott megjelend
informaciok aktualizaldsa és az ehhez sziikséges anyagok Osszeallitasa, beszerzése, tovabbitasa,

- az onkormanyzat alapitvanyaival kapcsolatos alapitdi dontések és intézkedések elokészitése, valamint
azok végrehajtasanak segitése.

2011 | 2012 | 2013 | 2014 | 2015 | 2016 | 2017 | 2018
Rendeletek 29 28 17 | 17 | 16 | 14 | 21 22
Hatarozatok 131 134 | 131 | 122 | 147 | 144 | 164 | 184
PTB/PUB allasfoglalis 119 131 | 145 | 9 | 8 | 93 | 111 | 121
SZB hatarozat 48 54 62 | 47 | 59 | 14 87
SZEIB sllasfoglalis 46 28 10 | ¥4 | - -

2. Pénziigyi csoport

A Pénziigyi Csoport harom jol elvéalaszthato teriiletet 1t el:
o Koltségvetési, gazdalkodasi feladatok
e Adoiigyi feladatok
e Személyiigyi feladatok

Személyi osszetétel:
- 1 f6 csoportvezetd (foiskolai végzettség)
- 3 6 tigyintéz6 (féiskolai végzettség)
- 2 6 igyintéz6 (kozépfoku végzettség)

2/a. Koltségvetési, gazdalkodasi feladatok:

A Pénziigyi csoport tevékenysége, feladatkore a 2018. évben a kordbbiakhoz képest tovabb novekedett.
A pénziigyi gazdalkodasi feladatokat a csoport a kovetkezd intézményeknek latja el:

e Telki K6zség Onkormanyzata,

e Polgarmesteri Hivatal,

e Telki Ovoda

Minden intézmény tekintetében kiilon koltségvetés, f0konyvi konyvelés, beszamold késziil.
Az é4llamhaztartds szamviteli rendszerében az utobbi években megszaporodtak a jelentési
kotelezettségek, beszdmolok, amelyeket a Magyar Allamkincstar részére kell elkésziteni.

e pénzforgalmi jelentés- havonta,

e mérlegjelentés- negyedévente,
e normativa igénylések, elszdmolasok,

NAYV részére adobevallasok intézményenként: havonta, negyedévente
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Statisztikai jelentések negyedévente.

Minden egyes adatszolgaltatast, bevallast, az intézményekre vonatkozoan kiilon-kiilon el kell
késziteni.

A jelentések komoly szakmai munkat igényelnek. A hatdridok betartasa nagyon fontos, mert
késedelmes adatszolgaltatas esetén nagymértékli birsagot ronak ki az onkorményzatra. Hosszabb
késés kovetkezménye pedig az allami timogatas megvonasa is lehet.

A Képviseld-testiilet pénziigyi targyt, folyamatos tajékoztatasa szintén a Pénziigyi csoport feladata.
Nagyon sokrétii és Osszetett munkat igényel az éves koltségvetés elokészitése, a rendelettervezet
Osszeallitasa. Ugyancsak ide sorolhatd évkozben a koltségvetési rendelet modositasok elkészitése is.
Az éves zarszdmadasi rendelet 0sszeallitasa szintén nagyon sok iddt és energiat igényel.

Az év folyaman — napi rendszerességgel — megszamlalhatatlan darabszamu pénzeszkoz atutalast kell
elvégezni az onkormanyzat és az intézmények szamlairol.

Az atutalasokat minden intézmény esetében az OTP termindl rendszeren keresztiil végezziik, igy
gyorsabb iigyintézésre van lehetdség.

A pénziigyi osztalyon tobb szamitdogépes programot hasznalnak a kollégak:

» ASP (Application Service Provider) elektronikus informacios rendszer (kdnyvelés)

* OTP Elektra (kdzvetlen atutalasok, szamlak pénziigyi adatai)

* EBR 42 (kozponti rendszer; felmérések, palyazatok, elszamoldsok, normativak)

+ ONEGM (Mék 6nkormanyzati el8iranyzat gazdalkodas kdzponti rendszere)

* KGR-K11 (Adatszolgaltato rendszer; jelentések, beszamolok)

« ANYK (addbevallasok)

* KIRA (kincstari bérszamfejtéshez jelentések)

* KSH (statisztikai jelentések)

Ezeknek a programoknak a haszndlata a mindennapi feladatok végzése soran ma mar elkeriilhetetlenek.

Koltségvetési, gazdalkodasi feladatok keretében a Pénziigyi csoport az alabbi feladatokat latja el:

o a képviseld-testiilet, a bizottsagok, a tisztségvisel0k hataskorébe tartozd pénziigyi, gazdasagi
dontések elokészitése,

e a kozponti koltségvetés figyelembe vételével az Onkormanyzat éves koltségvetésének

megtervezése, elkészitése,

az éves ¢és hosszabb tavu pénziigyi koncepciok kidolgozasa,

az elfogadott éves pénziigyi terv végrehajtasanak feliigyelete,

a koltségvetési intézmények pénzellatasa,

a kimend szamlak elkészitése, a befizetések figyelése, a hatralékosok felszolitasa,

a kovetelések nyilvantartasa, egyenlegkozlok, csekkek kikiildése, hatralék behajtasa,

a pénzforgalmi nyilvantartdsok vezetése,

negyedévenként, havonta és kérésre esetenként informacid szolgaltatasa az allamhéztartas

szamara,

a zarasi feladatok végzése, a beszamolok elkészitése

a kotelezettség-vallalasok nyilvantartasa,

a NAV felé bevallasi kotelezettségek teljesitése,

a hazipénztarak kezelésével kapcsolatos feladatok ellatasa,

a targyi eszk0zok nyilvantartdsanak vezetése, leltarozas, értékelés, selejtezés lebonyolitasa,

beruhazasi statisztika készitése,

szocialis ellatasok kiutalasa,

12



13

gazdalkodoi kifizetések, megbizasi dijak, tiszteletdijak, egyéb juttatasok szamfejtése, kifizetése
szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartédsa,

normativ allami hozzajarulasok igénylése, elszamolasa,

palyazatok pénziigyi elszamolasanak készitése,

cafetéria juttatasok kiosztasa, elutaldsa, ehhez kapcsolodd pénziigyi elszamolas elkészitése.

Az onkormadnyzat fobb gazdasagi mutatoi az elmult évek viszonylataban:

13
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Lakossagszam:| 3783 3884 | 3970 3987 4 054 4119

Bevételek alakulasa 2014 év | 2015 év | 2016 év | 2017 év | 2018 év (2019 év(terv)
MUKODESI BEVETELEK:
Helyi ado bevételek:
Epitményadd 80240 84466/ 86033] 83366 84 782 84 350
Telekado 45536 424501 47522| 47149 47 412 42 050
Ipartizési add 69 784| 78831| 108681 113862 129994 130 000
Idegenforgalmi add 5376/ 5703 8773 9436 10 879 10 100
Talajterhelési dij 612 161 180 387 620 1500
Pétlékok, birsagok 2330 2466 2487 1898 1261 1200
Term616ld bérbeadasa utani jovedelemado 72 3 83 0 94 100
Gépjarmilad6 /helyben maradd 40%) 14 404| 14673| 14579 15875 16 574 16 500
Helyi ado bevételek ésszesen: 218354228 753 | 268338 | 271973| 291616 285 800
Kozponti kiltségvetési tamogatd lallamil 190 189| 241 229| 226 655| 230 626| 229442 223 567
Intézményi sajdt bevétel Idijak! 63697 68758] 108 736] 113812 72212 66 611

Ebbdl : AFA 16 909 16 569 54 240 59 177 16 246 11 205
Miikiédési tamogatds (dtvett pénzeszkizok)
OEP-NEP tdmogatas 9149 9218 10197/ 10355 11 038 10 600
Kozcél foglalkoztatott tamogatasa 2523 1375 746 751 0 0
Ko6zponti koltségvetési szervek tamogatasa 3534 324 801 450 1579 15 350
Lakossagi tiamogatas (erdei 6vi program) 1700
Miikddési tamogatds dsszesen: 15206 10917 11744] 11556 14 317 25950
MUKODESI BEVETELEK OSSZESEN: 487 446| 549 657| 615473| 627 967| 607 587 601 928
FELHALM OZASI BEVETELEK (Fejlesztési célu)
Targyi eszkozok értékesitése /Telek/ 37911| 12782| 167 767 105699 26 980
Vizkozmii iizemeltetés utin dij 39943] 49113] 32058] 77885 30 938 51 875
Felhalmozasi tAimogatas (atvett pénzeszkozok)
Telki- Viz végelszamolasa -NAV 152
Lakossagi tamogatas :
Kozvilagitas fejlesztési hozzajarulds(Boszorkanyvolgy) 18678 17759 1552 38 407 30
Fekv6rendor épitési hozzajarulas 403

Korforgalom épités tamogatasa 59 000
Miifiives palyafelijitas tmogatasa 652
Utépitési hozzajarulds Zapor u. 2154 628 335 2 547 500
Vizk6zmii (ivOviz-szennyviz) 44| 2383 5063 2049 1780 560
Felhalmozasi tamogatas dsszesen : 20876| 21173| 65950 2739 4 886 1090
Palydzati tamogatdsok

KEOP -Kozvilagitas korszertisitése 97 197 952
ASP pélyazat 6 987
Egészséghaz letesitése 172 810
Harangvirag u. Ovoda fitéskorszertisitése 14 642
Szennyvizcsatorna kiépitése ,szennyvizteleplét. eldleg 548 200
Pdlydzati tamogatdsok 0sszesen: 0] 97197 7939 0] 735652 0
FELHALM OZASI BEVETELEK OSSZESEN 98 730| 180 265| 273 714| 186 323| 798 456 52 965
KOLTSEGVETES BEVETELEK MINDOSSZESE] 586 176 729 922| 889 187| 814 290| 1406 043 654 893
El6z6 évi maradvany 8231 63890| 205190| 414 216| 496 364 385 000
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Bevételek alakuldsa 2014-2019

1 500 000
1 000 000
500 000 I I I I I I
2014 év 2015 év 2016 év 2017 év 2018 év 2019 év(terv)
m MUKODESI BEVETELEK OSSZESEN: B FELHALMOZASI BEVETELEK OSSZESEN
KOLTSEGVETES BEVETELEK MINDOSSZESEN
Telki (")nkorményzat gazdalkodasarél 2014-2019
Kiadasok alakulasa 2014 év | 2015 év | 2016 év | 2017 év | 2018 év | 2019 év(terv)
MUKODESI Kiadssok:
Személyi jellegii kiadasok 171 133[ 173 614| 180 395| 184 032| 190 885 222 387
Munkaadot terheld jarulékok 44 765| 47 355 47917 41992 40 364 42 781
Dologi kiadasok 212 511| 225 042| 281 077| 249 394| 251 601 289 712
EbbSI: AFA 58 504 55744 94 249 81 646 67 906 38098
Miikodési céla tamogatasok 2 813 7529 2195 9 756 18 660
Civil szervezetek,programok tamogatasa 13919 12137| 12677 16906 15298 10 000
Telepiilés szocialis timogatasa 5033 2 435 1744 3398 4616 4 600
Miikodési Kiadasok osszesen: 447 361| 463 396 531 339| 497 917| 512 520 588 140
Fejlesztési célu Kiadasok
Beruhazasok 41 503 19525| 130 025| 192 900| 382 145 363 757
Felhalmozési célu AFA 29 544 60 252 54 000
Felyjitasok 18583 105728| 18404| 31521 24376 13 388
Fejlesztési céli tamogatasok 1 000 2700
Fejlesztlési célu kiadasok 6sszesen 90 630| 125 253| 148 429| 227 121| 466 773 431 145
Koltségvetési kiadiasok mindosszesen 537 991| 588 649| 679 768| 725 038| 979 293 1019 285
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Gazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

A Képviseld-testiilet elé keriilo eldterjesztések elokészitése:
e az ¢éves koltségvetési rendelet tervezetrol,
e akoltségvetési rendelet modositasairdl,
tajékoztatok az onkormanyzati gazdalkodasrol,
e zarszamadasrol.

Az 4llamhéztartasi informacios rendszer szerinti pénziigyi informaciok szolgaltatisa a Magyar
Allamkincstar felé havonta.

Az Onkormanyzat koltségvetésérél és éves beszamoldjardl is a kozponti rendszeren beliil
adatszolgaltatas.

A koltségvetés tervezéssel €s elszamolassal dsszefiiggésben elvégezziik a normativa igénylést, valamint
az elszamolast.
Eves és negyedéves statisztikai jelentések készitése a létszamokrol, az egészségiigyrdl, a
beruhazasokrol.

Az operativ gazdalkodas keretében szamlak ellenérzése szamszakilag, formailag, a szakmai
teljesitésigazoldsok, megrendeldk, szerzddések begytijtése, kotelezettségvallalasok kezelése.

Helyiség bérbeadasi szerzddések nyilvantartasa, havi dijak kiszamlazasa.

A Képviseld-testiileti beszamolok készitése. Ehhez a gazdasagi események folyamatos kdnyvelésére
illetve nyilvantartdsara van sziikség (pénztar., bank forgalom, bérek, eldirdnyzatok, vevd-szallitd
analitika, kotelezettségvallalas, Afa analitika, stb.), melynek alapja 3 db pénztar vezetése, 32 db
folyoszamla, elkiilonitett szamla vezetése, utalvanylapok készitése, atutalasok pénzforgalmi rendezése.

Palyazatok pénziigyi elszamolasanal kozremiikodeés.
A kollégak rendszeresen részt vesznek a pénziigyi teriiletet érintd tovabbképzéseken. A jogszabalyok
valtozasanak kovetése €s értelmezése érdekében erre mindenképpen sziikség van.

A Peénziigyi csoport az a teriilet, ahol mindig valamilyen hatarido van, és ahol soha nincs a munka
befejezve, mert minden nap ujabb és ujabb szamlak érkeznek.

2./b. Adéiigyi feladatok:
Adohatosagi tevékenység:
Az adohatdsagi tevékenység a jegyz06 hataskorébe utalt feladat. Az adohatosag vezetdje a jegyzo.

Fo feladat :
e helyi add (telekadd, épitményado, iparlizési ado, idegenforgalmi add) bevallasok
feldolgozasa, javitasa, ellendrzése,
e gépjarmiiado hatarozatok készitése,
o talajterhelési dij bevallasok feldolgozésa,
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e minden adonemben a kotelezettségek nyilvantartasa, befizetések lekonyvelése,
adoszamlak kezelése, zarasi 0sszesitok, jelentések készitése,

o szabalysértési és mas hatosdgok altal kimutatott birsagok, adok modjara behajtandd
koztartozasok behajtasa, az eredményességrol visszajelzés készitése,

e adohatralékok ¢és idegen helyrdl kimutatott tartozasok behajtasa,

e addigazolas kiadasa, vagyoni bizonyitvany készitése,

e helyi adorendelet moédositasanak elOkészitése,

Az addcsoport tényleges munkdjarél a Képviseld-testiiletnek folyamatosan adunk részletes
tajékoztatast.

Az adodiigyi dolgozéik a nagyszamu iigyiratforgalom mellett ligyfélfogadast, tobb szaz tétel
pénzforgalom konyvelését is végzik, allando hataridd és naprakészség kényszere mellett, kdvetve a
torvényi valtozasokat. Az ASP kialakitasa e munkateriiletet kiemelten érintette.

A gépjarmiivek adoztatasahoz az adatokat minden esetben a BM Kozponti Hivatalanak
jarminyilvantartasabol, a KEKKH honlapjardl, elektronikus tton letdlthetdé formaban kapjuk, amely
egy ¢év eleji, a teljes, Telkiben bejegyzett gépjarmiiparkot tartalmazo nyitéoallomanyt, illetve havonta
targyhot kovetd 20.-ig eldallitott valtozas alloményt jelent. Ennek megfeleléen az addztatdsi munka
egész évben folyamatos, hiszen az évkozi valtozasokat folyamatosan fel kell dolgozni, és errdl
hatarozatban értesiteni az adozokat.

Az adocsoport dltal 2018 évben elintézett iigyiratok szama dsszesen 2352 db, amelybdl a hatdrozatok
szdma: 801 db, végzések szdma: 50 db.

Adodalanyok szama 2008-2018.

Adénem 2008. | 2009. | 2010.|2011.| 2012. | 2013. | 2014. (2015.( 2016. | 2017. | 2018.
Epl’tményadé 1053 1117{ 1152(1198| 1239 1352| 1362|1392 1420| 1423| 1447
Telekadd 433| 394| 357| 372| 371 395| 378| 353| 368 348| 364
Ipardlzési add 419| 461 533| 626 564| 680| 708 740 772 793 872
Gépjarmui adé 1186| 1242( 1266(1357| 1322| 1419] 1419|1452| 1483| 1545| 1581
Idegenforgalmi add 0 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Osszesen: 3091| 3215| 3309|3554| 3497| 3847| 3868(3938| 4044| 4110| 4 265

Megadllapithato, hogy az eldzd évhez képest valamennyi adonemben novekedett adozok szama.

Epitményadé alanyok szama 2008-2018.
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Telekadd alanyok szama 2008-2018.
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Helyi addbevételek 2014-2019

2019 éwv(terv)

2018 év

2017 év

2016 év

2015 éwv

2014 év

8] 50 000 100 000 150 000 200 000 250 000 300 000 350 000
Helyi ado és gépjarmiiado bevételek alakulasarol,
2018. december 31-i allapot szerint
Forintban
2018. évi eredeti Befolyt
eléiranyzat adobevétel
koltségvetés szerinti | 2018.12.31-ig | Teljesités %

A/ Helyi adok 233 700 000 274 867 275 117,6

Epitményadé 81 400 000 84 782 027 104,2

Telekadé 42 600 000 47 412 219 1113

Talajterhelési dij 1 500 000 620 376 414

Idegenforgalmi adé 8 000 000 10 878 750 135,9

Ipariizési adé 98 500 000 129 993 633 131,9

Pétlékok, birsagok 1700 000 1180 270 69,4

B/ Termdfold bérbeaddsa utani
ado 80 000 94125 117,7
C/ Gépjarmiiado (bevétel 40%-a) 16 000 000 16 728 652 104,6
D/ Egyéb sajdtos bevételek 0 0
Mindisszesen 249 780 000 291 690 052 116,8
Adohatralék alakulasa (nyito)
(2014-2019)
Forintban

Hatralék 6sszesen 2014.01.01 | 2015.01.01|2016.01.01|2017.01.01 | 2018.01.01 | 2019.01.01
A/ Helyi adok 41 166 97736 249 726 | 30 365 407 | 32 233 413 |29 046 51023 962 131
Epitményadé 8386402| 6243323 5981469| 5568 387| 4890658| 4815715
Telekado 13863 392|12813102| 807882910668 163| 7839506| 4126 766
Talajterhelési dij 645 788 409720 369720 1599468| 1514468 | 1430492
Idegenforgalmi ad6 302 550 540 170| 1106 550 55 800 0 0
Ipartizési ado 7519542 7194264 5895770 7403126| 8195760| 7413334
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Potlékok, birsagok 10449303| 9049147 8933069| 6938469| 6606118 6175824
c/ Gépjarmiiado
(bevétel 40%-a) 1774276 1457 751| 1148210 1072138 745114 829 198
D/ Egyéb sajatos
bevételek 44 426 40 000 0 0 0
Mindosszesen 42 985679 |37 747 47731 513 617 | 33 305 551 | 29 791 624 | 24 791 329
Adohatralék alakulasa
Forintban
Hatralék
osszesen | Nyito 2018.¢évi | Hatralék
NYITO egyenlegb6l | EbbOl'"FA | esedékes | Gsszesen
2018.01.01 | fennallé alatt hatralék 2018.12.31
A/ Helyi adok 29046 510 |16 742970 |2129440 |7219161 |23962 131
Epitményado 4890 658 |3027 766 1787949 |4815715
Telekado 7839506 |2714181 1412585 |4126 766
Talajterhelési dij 1514468 |1430492 0 1430492
Idegenforgalmi ado 0 0 0 0
Ipariizési ado 8195760 |4159468 [1690238 |3253866 |7413334
Potlékok, birsagok 6606118 |5411063 [439202 |764761 6 175 824
C/ Gépjarmiiado (bevétel 40%-a) | 745 114 378 254 97 470 450 944 829 198
D/ Egyéb sajatos bevételek 0 0 0
Mindosszesen 29791624 117121224 |2226910 |7670105 |24 791 329
Ado tulfizetések alakulasa
Forintban
Tulfizetés | Tulfizetés | Tulfizetés | Tulfizetés | Tilfizetés
2015.01.01 |2016.01.01 |2017.01.01. |2018.01.01. | 2018.12.31.
A/ Helyi adok 20550641 |17 200176 |17 931500 |[21520178 |26 508 479
Epitményadé 613 902 1513875 (1149513 [1081208 |1471543
Telekadd 1447777 ]1818781 |1725005 |1066837 |2597 045
Talajterhelési dij 12 200 23 000 0 0 0
Idegenforgalmi adé 0 0 0 0 0
Ipariizési ado 17 941 350 |13 636 025 |14 819 752 |19119 862 |22 266 557
Potlékok, birsagok 535412 208 495 237 230 252 271 173 334
B/ Termofold bérbeadasa utani
ado 71 407 88 041 117 220 97 477 95572
C/ Gépjarmiiado 880 920 1481486 |843 526 1464882 | 580226
D/ Egyéb sajdtos bevételek 3000 3000 3000 3000 3000
Mindosszesen 21505 968 |18 772 703 |18 895 246 |23 085537 |27 187 277
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Adohatralék savos megoszlasa fobb adok esetében
2018. december 31 -i d@llapot szerint

Forintban
50 001- 100 001-

50 000 Ft 100 000 Ft 500 001 Ft 500 000 2018.12.31
Adonem fé | alatti f6 | kozotti f6 | kozotti f6 |Ftfolotti |fo | 6sszesen
Epitményado |49 904 759 | 7 459495| 10| 2794371| 1| 657090| 67| 4815715
Telekadd 11 104 337| 4 276 900 8| 1825709| 2(1919820| 25| 4126 766
Ipariizési ad6 |52 759 9721 13 774995| 19| 3705624| 3|2172743| 87| 7413334
Gépjarmtiado | 101 606 492| 0 0 4 222706 O 01105 829 198
Osszesen 2 375 560 1511 390 8548 410 4749 653 17 185 013

2011 évben kezdddott helyi adok ellendrzése a bevalldsok benyujtasara vonatkozé felszolitassal. 2012
évben térképre torténd feldolgozasnal, pontositasra keriilt a hianyzé adofizetok kore. Folyamatos
egyeztetéssel a bevallasok potlasa kb. 92 %-ban teljestilt.

Akik felszolitas ellenére sem nyujtottak be a bevallast, résziikre csak ellendrzési eljaras keretében lehet
ado eldirast teljesiteni. Folyamatban van a tobb lakésos ingatlanok adofizetésének ellendrzése.

Az adohatosag a maganszemély kérelme alapjan az ad6zot terheld adotartozast, valamint birsag- vagy
potléktartozast mérsékelheti, vagy elengedheti, ha azok megfizetése az adozo6 €s a vele egyiitt €16 kozeli
hozzétartozok megélhetését sulyosan veszélyezteti. Mas esetekben az adohatosag a toketartozast nem
mérsékelheti, €s nem engedheti el.

Kivételes méltanyossagbdl a birsag- vagy potléktartozas mérsékelhetd, elengedhetd, kiillondsen akkor,
ha annak megfizetése a vallalkozasi tevékenységet folytatdé maganszemély, jogi személy, vagy egyéb
szervezet gazdalkodasi tevékenységét ellehetetlenitené. Az adohatdsag a mérséklést az adotartozas egy
részének (vagy egészének) megfizetéséhez kotheti.

Az adohatosdg fizetési konnyitést abban az esetben engedélyezett, ha a fizetési nehézség a
kérelmezOnek nem felréhatd koriilmények miatt keletkezett, tovabba atmeneti jellegli, tehat az ado
késObbi megfizetése valdsziniisithetd volt.

A kérelem elbiralasa és a feltételek meghatarozasa soran figyelemmel voltunk a fizetési nehézség
kialakulasadnak okaira és koriilményeire is, illetve olyan esetekre is, ha a maganszemély kérelmezd
igazolta vagy valdsziniisitette, hogy az adé azonnali, vagy egydsszegli megfizetése csaladi, jovedelmi,
vagyoni ¢€s szocialis koriilményeire is tekintettel aranytalanul stilyos megterhelést jelent.

A fizetési konnyitésben érintett addé nem mindsiil adoelengedésnek, igy e tételek a kovetelés
elengedésben nem szerepelnek, azokkal a bevételeket nem sziikséges korrigalni.

Kovetelés kezelés
A kovetelés kezelés kiemelten fontos, egyre nagyobb részét képezi az adohatésagi munkanak.

A behajtasi cselekmények foganatositasa az Art. valamint a birdsagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII.
torvényben foglaltak alapjan, az ott meghatarozott médon keriilhet sor.

Az Onként, hataridére nem teljesitékkel szemben adohatésagunk torvényes eszkozok alkalmazasaval,
igyekszik kovetkezetesen eljarni.
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Alapvetd célkitlizés a kovetelés allomany novekedésének a megallitdsa, ezt kovetden a meglévd
hatralékok minél gyorsabb, és hatékonyabb behajtasa.

A végrehajtasi cselekmények altalaban nem minden esetben vezetnek azonnal eredményre. A tényleges
végrehajtasi eljaras leggyakrabban a bankszamléval rendelkezd ad6zok relevans részénél hatosagi
atutalasi megbizas benyujtasaval veszi kezdetét.

Maganszemélyek esetében alkalmazhatdo a munkabérbdl (nyugdijbol) és egyéb jarandosagbol torténd
letiltds. Ezek altalaban a Pest Megyei Kormanyhivatal Egészségbiztositasi Pénztari Szakigazgatési
Szerv adataira épiilnek, melyek gyakran nem naprakészek, sok esetben hasznalhatatlanok.

A letiltas viszonylagos eredménytelenségének oka, hogy a hatralékosok koziil sokan nem dokumentalt
jovedelmet szereznek, ezek a jovedelemforrasok felderithetetlenek, sokan vannak minimalbéren
bejelentve.

Az ingatlannal rendelkez6 adozoknal a tartozas nagysagat is figyelembe véve kertil sor a jelzalogjog,
illetdleg a végrehajtasi jog bejegyzésére. Ingatlan végrehajtas lefolytatdsahoz az Art. szabalyozasa
alapjan csak az 500 ezer forint feletti tartozasok esetében van lehetdség.

A nagyobb Osszeggel tartoz6 adozok nagyon kevés szazaléka rendelkezik ingatlan tulajdonnal. Ha van
IS a neviikon ingatlan, az tobbnyire jelentds 6sszegii banki kolcsonnel, egyéb tartozassal terhelt, amely
eleve esélytelenné teszi az eredményes ingatlan végrehajtast az onkormanyzati adohatosadg szamara.
Ezen tilmenden az ingatlan végrehajtds nehézkes és hosszadalmas, a megtériilés csak hosszu tavon
vezethet eredményre.

Végrehajtasi cselekmények

Az adohatdsag az 0j torvény értelmében a végrehajtas eldtt koteles felszolitani az addst a tartozas
rendezésére, tovabba koteles az ardnyossag elvét betartani.

Fizetési felszolitas 2018 : 1 097 db
Inkassz6 2018 évben: 219 db
E16z6 évekrdl athuzodo:
Jelzélogbejegyzés:
2013 évben raterhelt jelzalogjogok szama: 13 db melybdl 9 db van jelenleg is.
2014 évben raterhelt jelzalogjogok szama: 2 db
2015 évben raterhelt jelzalogjogok szama: 3 db
2017 évben raterhelt jelzalogjogok szama: 2 db
Munkabér+Nyugdijletiltas 2018 évben: 21 db

2018.12.31-ig végrehajtasbol befolyt dssze:
- inkasszobol: 12.406.740.-Ft (129 tétel)
- munkabér letiltasbol:  868.386.-Ft (42 tétel)

Egyiittmiikodési megallapodast kotottiink 2015 évben a budadrsi Schadl és Tarsa valamint a Patona és
Tarsa Végrehajtasi Irodakkal az onkorményzati adohatdsagi hataskorbe tartozo adok modjara
behajtandd ado- és mas koztartozasok, illetve a hatosagi ligyekhez kapcsoldddan fennalld pénzfizetési
kotelezettségek végrehajtasanak foganatositasara.
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Idegen bevételek

Az allamigazgatasi eljarasi illetéket a Magyar Allamkincstar szamlajara utaljuk at.

A renddrkapitanysagok, birésagok altal kozadok modjara behajtasra kimutatott korabbi
szabalysértések az onkormanyzati adohatosag feladatkorében maradt. Ezzel kapcsolatosan tobblet
adminisztraciés munkak meriilnek fel, tin. a tobbszori idézések, a hatdsadggal kapcsolatos levelezések,
tovabba az esetlegesen behajthatd pénzeszk6zok beszedése, nyilvantartasa, valamint tovabbutaldsa. A
szabalysértési birsagok korébe tartozo kozigazgatdsi birsagok behajtasa tovabbra is az addcsoport
feladata maradt. Az ilyen jogcimen befolyt 0sszegek 60%-at at kell utalni a behajtast elrendeld
szervnek.

2/c. Személyiigyi feladatok:

A személyiigyi feladatok kozé tartozik a képviselOtestiilet, a polgarmester és a jegyzd hataskorébe
tartoz6 munkaltatoi, személyzeti, valamint az ehhez kapcsolédd szamfejtési, nyilvantartasi feladatok
ellatasa.

A Hivatalban 12 f6 koztisztviseld, 4 f6 munkaszerzodéses dolgozo személyi anyaga mellett a 30 f6
ovodai dolgozd, 2 f6 egészségiigyi dolgozd és 3 6 vezetd személyiigyi feladatait latjuk el. A
megiiresedett allashelyekre kiirt palydzatok eredményeként az allashelyek betoltésre keriiltek.

Képzés, tovabbképzés

A kdzszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szo16 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Korményrendelet) alapjan 2014. évtél megkezdddott a kozszolgalati tisztvisel6k tanulmanyi
pontrendszerre €piild tovabbképzésének iddszaka. A koztisztviselok a négy éves képzési ciklus alatt
meghatdrozott mennyiségli tovabbképzést kotelesek elvégezni.

A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel torténik. Ennek értelmében a
felséfoku végzettséglh koztisztviselok a tovabbképzési iddszak alatt legalabb 128, mig a kdzépfoku
végzettségliek legalabb 64 pontot kotelesek teljesiteni. Az elsé képzési idészak 2017. december 31.
napjaval lezarult. 2018. januar 1-jével egy Gjabb négy éves tovabbképzési idOszak vette kezdetét.

A Kormanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan a hivatal
2018. évre sz6l6 tovabbképzési terve hataridére elkésziilt. A ProBono rendszerben folyamatosan
jelentkezhetnek a koztisztvisel6k, melyet a munkaltatd hagy jova. A tovabbképzési programokat a
munkaltato altal megfizetett normativ hozzajarulas fedezi, melynek 6sszege 2018. évben 282 140,- Ft.

A jegyzO6i hataskorbe utalt munkaltator feladatok, a hivatal személyi feltételeirdl roviden A
polgarmesteri hivatal dolgozoi felett munkaltatdoi jogkorrel a jegyzd rendelkezik. A Hivatal
koztisztviseldinek 1étszama 12 f6 és 4 f6 munkaszerzédéses. A 12 6 koztisztviselobdl kozépfoka
végzettségl 6 10, felséfokl végzettségl 6 f0.

Havonta jelentettiik a dolgozék munkabol vald tavolmaradaséat, szamfejtjiik az tligyeleti dijakat,
talorakat. Minden honapban folyamatosan végezziik a szamfejtéseket (munkdbajaras, caffetéria

juttatasok , koltségtéritések, megbizasi dijak, tiszteletdij stb.).

A Magyar Allamkincstar Igazgatosaga fejlesztésében elkésziilt az uj kozpontositott illetmény-szamfejtd
rendszer (KIRA), melyet a hivatal hasznal.

A Polgarmesteri Hivatalnal foglalkoztatott koztisztviselok
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A koztisztviseldk jogszabalyban rogzitett illetményalapjanak 6sszege 2006 6ta nem valtozott.

Telki 6nkormanyzata a jovedelmek csokkenését anyagi lehetdségeihez mérten igyekezett kompenzalni.
Az el6z6 években biztositott juttatdsok értéke nominalértéken megmaradt.

A koztisztviselok teljesitményértékelése a jogszabalynak megfeleléen kétszer megtortént, valamint
félévente kijeloltiik a teljesitménycélokat is.

A dolgoz6k rendelkeznek az eldirt iskolai végzettséggel, szakképesitéssel, a jogszabaly altal eldirt alap-
¢s szakvizsgéval, valamint idéardnyosan teljesitették a tovabbképzési eldirasokat.

A Dbéralap eldiranyzatanak éves Osszege a foglalkoztatottak szdmanak Osszetételének, valtozasanak
megfeleléen évente modosul.

A munkaltatéi jogkor gyakorloja, a béralap eldiranyzatanak keretei kozott, az egyes munkavallalok
esetén ¢l a differencidlés lehetoségével.

A Képviseld-testiilet a hatalyos jogszabalyokban rogzitett feladatok — kiilonds tekintettel a Munka
Torvénykonyvére, a kozalkalmazottak, valamint a kdzszolgalatrol sz6l6 jogszabalyokra — ellatasahoz
sziikséges feltételeket, forrasokat biztositotta.

1. Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport
A Telepiilésfejlesztési és Uzemeltetési Csoport

A csoport munkéjaban:

1 {6 koztisztviseld ligyintézd

1 6 koztisztviseld (kozteriilet-feliigyeld)
3 f6 karbantarto

1 £6 gondnok ( 6voda ) vesz részt

A csoport négy jol elvalaszthato tertiletet 14t el:
Epitéshatosagi feladatok
Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezési feladatok
Telepiilésiizemeltetés

3./a. Epitéshatésagi feladatok:

2012. december 31-ig az els6foku épitéshatosagi feladatok, hataskorék cimzettje a jaraskozpont
jegyzdje.

A telepiilésfejlesztési koncepciorodl, az integralt telepiilésfejlesztési stratégiarol és a telepiilésrendezési
eszkozokrdl, valamint egyes telepiilésrendezési sajatos jogintézményekrdl szolo 314/2012. (XI. 8.)
Korm. rendelet értelmében 21. § (1) bek. értelmében az épitési tevékenységgel érintett telek helye
szerinti telepiilés polgarmestere telepiilésképi véleményezési eljarast folytathat le az épitésiigyi és
épitésfeliigyeleti hatosagi eljarasokrol és ellendrzésekrdl, valamint az épitésligyi hatosagi
szolgaltatasrol sz0l6 korméanyrendeletben meghatarozott engedélyezési eljarasokat megelézden.
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A polgarmesternek a telepiilésképi bejelentéssel kapcsolatos dontését, valamint a telepiilésképi
véleményezéseket a Telki kozség Foépitésze Varga Béla késziti eld, az nkormanyzattal polgari jogi
jogviszonyban all6 Koczka Szolgaltatdo Bt. munkatarsa

( Koczka Istvan ) kozremiikddésével. Koczka Istvan heti egy alkalommal, keddi napokon latja le
feladatat a hivatalban.

Néhany adat a 2018-as évben tortént épitéshatosagi hataskorben kiadott véleményezési eljarasokrol:
- teleptilésképi bejelentési eljaras: 6 db
- telepiilésképi véleményezési eljaras: 22 db
- elOzetes szakmai konzultacids eljaras: 20 db
- telekalakitasi szakhatdsagi eljaras: 5 db

3./b. Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezési feladatok

A telepiilés-fejlesztési és lizemeltetési csoport hatdsagi feladati:

- Kozteriilet-hasznalati ligyek

- Ut-igénybevételi eljarasok,

- Behajtési engedélyek,

- Tertiletbérleti szerzodések

- Telepiilésrendezési tervek elokészitése, véleményezése

- Teleptiilésrendezési feladatok megvaldsitasa

- Onkormanyzati beruhazasok elékészitése, lebonyolitasanak szervezése

- Onkormanyzati intézmények feltjitasi tervének elékészitése, a felujitasi munkak lebonyolitisa
- Az dnkormanyzat palyazatainak el6készitése, végrehajtasa

- Az 6nkormanyzat kdzbeszerzéseinek elokészitése, szervezése

- kdrnyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos feladat- és hataskorei

- kozlekedési, viziigyi, hirkozlési igazgatassal kapcsolatos feladat- és hataskorei

- Nyilvantartdsok vezetése (teriileti, tarsadalmi, kdrnyezeti, természeti miiszaki adatok, amelyek a
telepiilésrendezéshez, tervezéshez, épitésiigyi hatosagi tevekenységekhez

3./c. Telepiilésiizemeltetési feladatok

- Az Onkormanyzat kommunalis (temetd, kotelezd kozszolgaltatasok, zoldteriilet-fenntartas,
tizemeltetés, koztisztasag, kozutak, kozteriiletek fenntartasa, tizemeltetése) feladatai

- Az dnkorményzat tulajdonaban 1évé kozutak, kozteriiletek és az azokon elhelyezkedd 1étesitmények
fenntartdsa, lizemeltetése, az ezzel 6sszefiiggd polgarjogi szerzdédések végrehajtasa

- Az dnkormanyzat tulajdonaban, kezelésében, hasznalataban 1évé bérlakasok kezelése,

- Az dnkormanyzat tulajdondban 1évd parkok, jatszoterek fenntartasanak, izemeltetésének szervezése,
iranyitasa

- Az 6nkormanyzat tulajdonaban lévd kozvilagitas tizemeltetésének megszervezése

- Vagyonkataszter vezetése, aktualizalasa

- Helyi védelem alatt allo értékek nyilvantartasa

- Koztertilet-feliigyeleti feladatok.

201.¢évben kozteriilet-foglalasi engedély 154 db kertilt kiallitasra, mig behajtasi engedély 3 évre sz616
17 db, mig alkalmankénti behajtasi engedély dsszesen 272 db keriilt kiadasra a tavalyi évben.

A telepiilésiizemeltetési csoport feladata még a kozutkezeldi hozzajarulasok illetve a tulajdonosi
hozzajarulasok kiadasa.
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Ebbol 2018.¢évben 106 db kozutkezeldi hozzajarulas, mig tulajdonosi hozzajarulas 58 db keriilt kiadasra.

2. Kaozteriilet- feliigyelet

A koztertilet-feliigyelet munkajat 2018-ban a telepiilésen 1 f6 kozteriilet-feliigyel6 latta el. 2018. évben
személyi valtozés tortént a kozteriilet-feliigyeldi munkakor betoltésében. Az 1) kozteriilet-feliigyeld
havi szolgalati beosztas alapjan jarja a telepiilés kozteriileteit és végez ellendrzéseket.

A kozteriilet-feliigyeld feladatai kozé tartozik a kozteriiletek rendjének és tisztasaganak védelme,
valamint annak rendjét megbonto jogsértések hatékony megeldzése, megakadalyozasa, szankcionalésa,
az dnkormanyzati vagyon védelme.

Ellendrzi a koztertiletek jogszeri hasznalatanak, a kozteriileten folytatott engedélyhez, illetve utkezel 61
hozzéjarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségét.

Feladata a kozterillet rendjére és tisztasagara vonatkozo, jogszabaly altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitdsa, megsziintetése, illetve szankcionalasa.

Kozremiikodik a kozteriilet, az épitett és a természeti kdrnyezet védelmében, a kozrend, a kdzbiztonsag
védelmében.

Kozremiikodik az Onkorményzati vagyon védelmében, a koztisztasdgra vonatkozo jogszabalyok
végrehajtasanak ellendrzésében.

Ezen feliil kozremiikddik allat-egészségiigyi €s ebrendészeti feladatok ellatasaban.

A kozteriilet-feliigyel6 a Pest Megyei Renddér fékapitanysaggal kotott megéllapodds alapjan
kozremikodik a renddérség kozrendvédelmi feladatainak ellatasaban is.

Az egyes szervezeti egységeken Kkiviili 6nallo feladatkorok
F6épitész:

A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloként féallasban foépitészt nem foglalkoztat. Telepiilésiinkon
2005. november 2. 6ta Varga Béla okleveles épitészmérndk latja el — minden ellenszolgaltatas nélkiil -
a f¢épitészi feladatokat hatdrozatlan iddre sz616 megbizas alapjan.

A Képviselé-testiilet formalisan a 47/2011.(04.26.) Oh. szamu hatarozataval Varga Béla okleveles
épitészmérnokadt hatarozatlan idére megbizta Telki kozség foépitészi feladatainak ellatasaval.

Kozbiztonsagi feladatok:

A Katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szold 2011. évi
CXXVIIL torvény és a végrehajtasarol szolo 234/2011. (XII. 10.) Korm. rendelet alapjan a
kozbiztonsagi referens részt vesz a Polgarmester katasztrofak elleni védekezésre vald felkésziilési,
védekezési, helyreallitasi, valamint rendvédelmi és a honvédelmi feladatainak végrehajtasaban.

Belsé ellendr:
A belsé ellendrzési feladatokat a 2018.januar elejétdl az Audit-Light Kft. 1atja el.
Informatikus:

A hivatal informatikai - rendszergazdai feladatait a 2008. évben majd az azt mddositd szerz6désben
foglaltaknak megfeleléen a Hillcomp Bt. latja el.
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Telki Napléd, Onkorményzati Portal szerkesztés:

A www.telki.hu 6nkorményzati honlap szerkesztését, a honlap hirrovatanak folyamatos aktualizalasat,
valamint a Telki Napldé onkormanyzati kiadvany szerkesztdi munkait megbizasi szerzodés alapjan
Szilagyi Baldzs latja el.

Telki, 2019. janius 19.
dr. Lack Ménika

jegyz6

Hatarozati javaslat
Telki kozség
Képviselo-testiilete
/2019. (VIII.....) Oh. sz.
hatarozata

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol

Telki kozség Képviselo-testiilete elfogadja Telki Kozség Polgarmesteri Hivatalanak 2018. évi
tevékenységérol szolo beszamolot.

Felelés:  Polgarmester, jegyz6
Hataridé: Folyamatos
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