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ALLASPALYAZAT
TELKI KOZSEG POLGARMESTERI HIVATALA
Telki Polgdrmesteri Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi-szamviteli ligyintézo6, fokonyvi konyveld

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Telki Kozség Onkormanyzata, a Telki Polgdrmesteri
Hivatal és az oOnkormanyzati fenntartasi o6voda Kkoltségvetési és pénziligyi szamviteli
konyvvezetésének, egyeztetéseinek, zarlatainak és kapcsolédo adatszolgaltatasainak ellatasa, a
gazdasagi vezet6 szakmai irdnyitasaval.

A harom szervezet gazdasagi eseményeinek kontirozasa és fokonyvi konyvelése az
onkormanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszerében.

Fékonyvi nyitas, folyamatos konyvelés, havi, negyedéves és éves konyvviteli zarlatok elvégzése;
fékonyvi kivonatok ellendrzése.

Eredeti és mddositott el6iranyzatok, elGiranyzat-atcsoportositdsok rogzitése és egyeztetése;
rovatok, kormanyzati funkciék és egyéb besorolasok ellendrzése.

Kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek és kovetelések szamviteli nyilvantartasanak
kezelése, az analitikakkal és el6iranyzatokkal torténd egyeztetése.

Banki és pénztari tételek konyvelése, fiiggd és rendezendd tételek tisztazasa.

Bérfeladasok (bérkonyvelés), allami és egyéb tdmogatasok, valamint intézményfinanszirozasi
tételek konyvelése, analitikus nyilvantartasok vezetése és fokonyvvel torténd egyeztetése.
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Ado6-, jarulék- és afaelszamolasok ellendrzése, kozremiikodés a kapcsolodd bevallasok
el6készitésében.

Kozremiikodés az elemi koltségvetések, id6kozi koltségvetési jelentések, mérlegjelentések, éves
koltségvetési beszamolok és maradvanyelszamolasok elkészitésében, ellen6rzésében, valamint a
KGR-K11 adatszolgaltatasban.

Kozremiikodés egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségben.
A pénzforgalmi jelentések, f6konyvi adatok és beszamolasi mellékletek egyez6ségének vizsgalata,

Szakmai egyilittm(ikodés a gazdasagi vezetdvel és az érintett intézmények munkatarsaival,
részvétel a szamviteli hibak javitasaban.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti ligyintézo kivételével)

Betoltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

v

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6
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Munkavégzés helye: Telki
A munkavégzés pontos helye: Telki, Pet6fi u.1.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kinevezés hatarozatlan ideji. A munkaltaté 6 honap prébaidét kot ki. A
jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szo6lo
2011. évi CXCIX. torvény 235.§.-a alapjan a képzettségre, szakmai tapasztalatra és a munkakorrel
jaro felel6sségre tekintettel, személyi illetmény megallapitasara van lehetdség. Az illetmény
Osszege egyedi megallapodas alapjan keriil meghatarozasra. Caffeteria juttatas brutté 511.750.-
Ft/év. Tamogatd csapat, igényes munka kornyezet az irdnyaddk. A munkakoér az elbiralast
kovetden azonnal betolthetd. A palyazo alkalmazasanak feltétele harom hénapnal nem régebbi,
kozszolgalati tevékenységre irdnyulé hatosagi erkélcsi bizonyitvadny beszerzése, amelyet
legkésébb a munkaltat6i dontésig kell benyujtani.

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Konyvelés és addzas, Fels6oktatasban szerzett szakképzett

Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Fels6foki gazdasagi, pénziigyi vagy szamviteli végzettség, vagy legalabb
kozépfoku végzettség, tovabba mindkét esetben mérlegképes konyvel6i szakképesités

- Legalabb 3 éves koltségvetési szervnél szerzett pénziigyi-szamviteli ,
konyvelési szakmai gyakorlat

- Konyvviteli szolgaltatast végzdk nyilvantartasaban szerepl6 regisztracio

- Az oOnkormdanyzati ASP gazdalkodasi szakrendszerének gyakorlati
ismerete, magabiztos Excel-haszndlat

- Onallé, preciz, felelésségteljes munkavégzés, j6 problémamegoldd és
egyuttmiikodési készség.
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Pénziigy, bank és biztositas, Allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i szakképesités

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- KGR-K11 adatszolgaltatasok és éves Kkoltségvetési beszamolok
el6készitésében szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Adatkezelési nyilatkozat
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.11.20. 00:00

Palyazat benyudjtasanak moédja: A palyazatok benyujtasanak mddja: Postai Gton, a palyazatnak
a Telki Polgdrmesteri Hivatal cimére torténé megkiildésével (2089 Telki, Pet6fi utca 1.). vagy
Elektronikus tton dr. Lack Ménika jegyz6 részére a jegyzo@telki.hu email cimen keresztiil

A palyazat elbiralasanak médja: A kiirdsban szerepld feltételeknek megfelel6 palyazatok
el6zetes elbiralasat kovetden a kivalasztott jelentkez8k személyes meghallgatadson vesznek részt.
A palyazatok elbiralasardl a Polgarmester egyetértésével a Jegyz6 dont. A kinevezéskor 6 honap
préobaid6 keriil kikotésre. A Palyaztat6 fenntartja maganak a palyazati eljarast eredménytelenné
nyilvantartiasanak jogat

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.11.27. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.telki.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.11.30.
Publikalas tervezett idépontja: 2026.11.08.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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